NCIARIO  ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE

GIONAL DO TRABALHSet}é&EGE\PrgJetos — SPROJ
PROJETO GESTAO DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS/JUDICIARIOS 2020

Termo de Abertura

09/03/20 04/08/20

Mapear 4 (quatro) processos de trabalho, sendo 3 (trés) na area administrativa € 1 (um) na area
judiciaria, no que tange a identificagéo, analise, desenho, documentagéo e avaliagdo, almejando a
melhoria continua dos processos de trabalho e a consecugéo do Objetivo Estratégico 3 (Racionalizar
as rotinas de trabalho) do Planejamento Estratégico 2015-2020 do TRT 132 Regi&o.

Objetivo Estratégico 3 — Racionalizar as rotinas de trabaiho.

* CNJ;

« CSJT;

* Presidéncia;

* Unidades administrativas e judiciarias;
» Magistrados e servidores;

* Sociedade.

Atender as necessidades de aperfeigoamento das rotinas de trabalho através da consolidacdo de
uma politica de gest&o de processos, de modo a promover melhoria e inovacdo dos processos de
trabalho, tornando esta atividade parte do cotidiano das tarefas e da cultura do Tribunal.

Entrega 1: 'Déf‘nigéo dos p rocessos que serio| | . |Comité de
padronizados na . area administrativa e juducuéna (3 09/03/20 | 10/03/ Governanca

wiie s

processos admlmstratwose1 judlclarlo) G A . b | Institucional




ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE

Segao de Projetos — SPROJ
PROJETO GESTAO DE PROCESSOS

ADMINISTRATIVOS/JUDICIARIOS 2020

Termo de Abertura

Acdo 1.1: Fazer reunido com o Comité de Governanca Comité de
Institucional para definir e priorizar os processos que serdo| 09/03/20 09/03/20 | Governanca
padronizados; Institucional
Acéo .1.2: Validar. do cronograma de trabalho (equipe e 10/03/20 10/03/20 Equipe
patrocinador do projeto).

Entrega  2: Pad;onizagéd _do L processo : 1. (area| e N W ;
administrativa),Pro"cevsso Gessﬁq de Pessoas ' , 11’°3I20 01105120 Equipe
Agéo 2.1: Fazer reunido com os atores do Processo para

definicdo do escopo do trabalho de mapeamento a ser| 11/03/20 20/03/20 Equipe
realizado;

Agdo 2.2: Revisar 0 mapeamento, caso exista, e discutir

possibilidade de otimizagdo, validando-o caso n&o haja| 23/03/20 27/03/20 Equipe
modificagio;

Agao 2.3: Fazer reunido com os atores do Processo para .
validar novo Diagrama de Rede; 30/03/20 10/04/20 Equipe
Acgo 2.4: Elaborar os Procedimentos Operacionais Padrao .
(POP) das atividades mapeadas: 13/04120 20/04/20 Equipe
Agéo 2.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizacéo .
do Processo até assinatura do ATO TRT GP; 27/04/20 30/04/20 Equipe
Acdo 2.6: Fazer notificacdo de entrega do Processo para o .
Gestor e demais atores do Processo. 01/05/20 01/05/20 Equipe
Entrega 3: Padronizagio do processo 2 (area : v

administrativa) Processo Elaboragdo do Plano Anual de | 16/03/20 | 25/05/20 Equipe
Contratagdo " o ‘ ' e : . o

Acdo 3.1: Fazer reunido com os atores do Processo para

definicdo do escopo do trabalho de mapeamento a ser| 16/03/20 20/03/20 Equipe
realizado;

Agéo 3.2: Revisar o mapeamento, caso exista, e discutir

possibilidade de otimizacdo, validando-o caso nio haja| 24/03/20 10/04/20 Equipe
modificagdo; :

Acao 3.3: Fazer reunido com os atores do Processo para .
validar novo Diagrama de Rede; 13/04/20 30/04/20 Equipe
Acdo 3.4: Elaborar os Procedimentos Operacionais Padrao .
(POP) das atividades mapeadas; 04/05/20 15/05/20 Equipe
Ag&o 3.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizacgo .
do Processo até assinatura do ATO TRT GP; 18/05/20 22/05/20 Equipe
Acdo 3.6: Fazer notificacdo de entrega do Processo para o .
Gestor e demais atores do Processo. 25/05/20 25/05/20 Equipe
Entrega 4: ~*Padfonizag§d do processo 3 - (dreai o
administrativa) Processo Controle das Agbes Judiciais, na| 18/05/20 17/07/20 Equipe
area administrativa : . o - L -

Agdo 4.1: Fazer reunido com os atores do Processo para

definicdo do escopc do trabalho de mapeamento a ser| 18/05/20 22/05/20 Equipe

realizado;
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Acdo 4.2: Revisar o mapeamento, caso exista, € discutir

possibilidade de ofimizagdo, validando-o caso ndo haja| 25/05/20 10/06/20 Equipe
modificago;

Acdo 4.3: Fazer reunido com os atores do Processo para .
validar novo Diagrama de Rede; 15/06/20 23/06/20 Equipe
Acdo 4.4: Elaborar os Procedimentos Operacionais Padréo .
(POP) das atividades mapeadas; 29/06/20 03/07/20 Equipe
Acao 4.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizagéo .
do Processo até assinatura do ATO TRT GP; 06/07/20 15/07/20 Equipe
Acdo 4.6: Fazer notificacdo de entrega do Processo para o .
Gestor e demais atores do Processo. 16/07/20 17/07/20 Equipe
Entrega 5: Padrdni’z,a;ﬁ_odd pro§¢s$6‘51 (areajudiciaria) = |- 01/06/20 041,08/20 Eqdipe'
Acdo 5.1: Fazer reunido com os atores do Processo para F-

definicdo do escopo do trabalho de mapeamento a ser| 01/06/20 10/06/20 Equipe
realizado;

Acdo 5.2: Revisar o mapeamento, caso exista, e discutir

possibilidade de otimizagdo, validando-o caso ndo haja| 15/06/20 23/06/20 Equipe
modificagio;

Acdo 5.3: Fazer reunido com os atores do Processo para .
validar novo Diagrama de Rede; 29/06/20 10/07/20 Equipe
Acdo 5.4: Elaborar os Procedimentos Operacionais Padréo .
(POP) das atividades mapeadas; 13/07/20 24/07/20 Equipe
Acao 5.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizagéo .
do Processo até assinatura do ATO TRT GP; 27107120 31/07120 Equipe
Acdo 5.6: Faz&_ar notificacdo de entrega do Processo para o 03/08/20 04/08/20 Equipe
Gestor e demais atores do Processo.

Realizagido de obras e
instalagdes

Aquisigdo de equipamentos
(permanente)

Aquisigdo de material
{(consumo)

Diarias e passagens

Servigos de Terceiros

Treinamentos

Total:

Obs. Nao ha custos com o projeto.

Rodolpho de Almeida Eloy

R$




ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE

Secao de Projetos — SPROJ
PROJETO GESTAO DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS/JUDICIARIOS 2020

Termo de Abertura

LUIZA LUCIA DE FARIAS AYRES LEAL

-de-PFojeto

Ciente.
Encaminhe-se 4 AGE/Segéo de Projetos para as devidas providéncias.

he-se ‘
em{? 05, 20 \9
% _

MAX FREDERICO FEITO GUEDES REIRA

Patro dor

e 9@ iR E e ?}j,imu Mttt 2 tm S 2l
Manifesto;me favoravelmente a abertura do projeto.
Em{j_/ ) /48 De acordo.

JOSE HERIBERTO LACERDA MARTINS : ' EIRA
Chefe da Secéo de Projetos

! ; esidenc
Autorizo a abertura do projeto.
emlf /03, 2

gmbargador Presidente



