Novidades da versao 1.6 para Advogados e Procuradores

1-) Contagem de prazo em dias uteis

Visando ajustar a contagem de prazo para atender a Reforma Trabalhista, Lei 13467/2017, o

sistema foi modificado, passando a funcionar da seguinte maneira:

- Para prazos iniciados a partir da entrada em vigéncia da Reforma Trabalhista (Lei 13.467), a

contagem sera feita apenas em dias tteis;

- Para prazos iniciados e terminados antes da vigéncia da Reforma Trabalhista (Lei 13.467), a

contagem sera feita em dias corridos.

- Para os prazos iniciados antes e terminando apds a data de inicio de vigéncia da Reforma

Trabalhista, a contagem sera feita em dias corridos.

Vale ressaltar, portanto, o necessario acompanhamento dos prazos langados nos expedientes
por ocasido de elaboracio de tarefas na caixa preparar ato de comunicacdo, bem como os despachos e
decisdes com informacdo de prazos por ocasido da minuta. Assim, importante a verificacdo na aba

Expedientes.
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2-) Acervo geral
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Houve alteracdo no acervo geral do advogado/procurador, ficando os processos divididos por

unidade judiciaria.

Acervo Agrupadores
Pendentes de manifestacio Acervo geral Pesquisar

Localizar Caixa »
EDMUNDO

v [ SantaRita (Total 47)

v ) Mamanguape (Total 3}

+ [ Jodo Pessoa (Total 328)

1% Viara do Trabalho de Joao Pessoa (Tutal:Z?
@ 2 Vara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total: 33)
[l 3 Vara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total: 30)
ﬂ 4 Vara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total 43)

@ 5° \fara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total 27)
@ 6 Vara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total: 30)
@ 7° Vara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total: 42)

@ & Vara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total: 35)

@ 9 Vara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total 35)

@ Central Regional de Efetividade (Total 18)

@ Centro Judicidrio de Métodos Consensuais de

@ 10° Vara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total 5)
otal 1/)

v [ Mtaporanga (Total: 1)

v [ Campina Grande (Totat 1)

4 I 2




ATENCAO!

As caixas de tarefas deverao ser criadas por Orgao Julgador, desabilitando as caixas atuais.

Pendentes de manifestacdo Acervo geral

Localizar Caixa »
EDMUNDO
v | SantaRita (Total 47)
v [ Mamanguape (Total 3)
~ [0 Jodo Pessoa (Total: 326)
@ 1? \fara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total 26)
ﬂ 10° Vara do Trabalho de Jodo Pessoa (Total 5)

ATWOS  (Total: 17)° 2
*E (T A % Editar caixa
E Remover a caixa I

3-) Geréncia de intimacdes

As intimagdes, a partir da nova versao, serdo gerenciadas acessando o botdo ou a aba
“Agrupadores” e ndo mais pela opcao “Intimacoes”.
Acessando o menu Painel / Painel de Advogado ou do Procurador, a seguinte tela Acesso

rapido sera exibida:

Acervo geral Agrupadores
Pendentes de manifestacao N&o protocolados
Novo processo Pauta de audiéncia

No botdo "Agrupadores”, o advogado ira gerenciar as intimacdes recebidas.

Acervo Agrupadores

Pendentes de ciéncia ou de seu registro - 3
Confirmadas/Registradas e dentro do prazo - 1
Confirmadas pelo PJeiPublicadas e dentro do prazo -0
Cujo prazo findou nos udltimos 10 dias - 1

Sem prazo - T

Processos com audiéncias ndo designadas - 15

Expedientes respondidos nos ditimos 10 dias - 2

Para verificar as intimagdes pendentes de leitura, clicar em Pendentes de ciéncia ou de seu
registro.



Acervo Agrupadores

IPencIentes de ciéncia ou de seu registro - 3 I

o

Pesguisar Meus Expedientes Meus Expedientes

Nome do Destinatario Processo Classe judicial Criagdo  Limite para ciéncia
o Unid AcAo
Q@ Unido Federal TRABALHISTA - .
B representada pela PGF - | 0000022-52.2016.5.10.0002 RITO Z40IZMT 12042017 24:00
DISTRITO FEDERAL SUMARISSIMO
. ACRO
= Uniao Federal
[N -
%‘J representada pela PGF - | 0000022-82.2016.5.10.0002 E%BALHETA 24/03/2017
DISTRITO FEDERAL SUMARISSIMO
Q4 Unio Federal ACRO
representada pela AGU - 0000004-89.2017.5.10.0017 TRABALHISTA - Z/03/2017
E DISTRMO FEDERAL RITO ORDINARID
Foram encontrados: 3 resultados
Legenda
l_/& Os processos em destague possuem pricridade(s) associada(s).

Para visualizar os dados do processo, clique em Ver Detalhes. &}
Para tomar ciéncia da intimacao, clique no icone Lupa (na cor vermelha). a*

Para responder a intimago e, automaticamente, se dar como ciente, clique no icone Responder. [

Ao clicar em Pesquisar Meus Expedientes, o sistema exibe os seguintes campos de pesquisa.

Em todos os agrupadores aparecera o mesmo conjunto de filtros:

Pesquisar Meus Expedientes
Processo
* Processo: nimero do processo de onde foi enviado o expediente; _ 30
* Nome do Destinatario Nome do Destinatério
) 0 1 Ari ] .
CNPJ / CPF: do Destinatario do expediente; NP I
* Orgao Julgador: O] onde esta o processo de onde foi enviado o expediente; .
Orgdo Julgador
* Data do Expediente: quando foi enviado o expediente; Selecione... [=]
Data do Expediente:
De Ate
Pesquisar Limpar

Uma vez tomada a ciéncia sem respondé-la, a intimacgdo serd visualizada no agrupador:

Confirmadas/Registradas e dentro do Prazo.

4 -) Inclusdo de entes piiblicos nos polos do processo

0 PJe foi remodelado de forma a facilitar as agdes com participacdo de entes publicos. Na aba
“Partes”, para ambos os pdlos, ativo e passivo, os passos para o cadastramento sdo idénticos. A Uinica

diferenciacido durante o processo de cadastro dar-se-a quando o polo for pessoa Juridica.



Polo Ativo

Participante

Outros Participantes
L] Participante

Participante

Dades Iniciaiz  Assuntos Caracteristicas Anexar peticies e documentos | Informacdes da Justica do Trabalho ; Processo

Parte E ProcuradoriTerceiro Vinculado
Tipo de Participagdo

Foram encontrades: 1 resultados

57 ProcuradoriTerceiro Vinculado
Tipo de Participagdo

Foram encontrades: 0 resultados

Polo Passivo

Parte rocuradorn’l’erceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagéo

Foram encentrados: 0 resultados

No polo ativo ou no polo passivo, o “Tipo de pessoa” devera ser selecionado, dentre as op¢des abaixo:

* Autoridade: caso a classe judicial escolhida na aba Dados Iniciais exija uma Autoridade no
polo passivo (ex.: Mandado de Seguranca);

* Pessoa fisica;

* Pessoa juridica de direito publico;
* Pessoa juridica de direito privado;
* Ministério Publico do Trabalho;

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: RECLAMADO
1° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa:

Pezsoa fisica '@ Pessoa juridica de direto plblico
Esfera governamental:

Federal Estadual Municipal

Pezsoa juridica de direito privado Ministério Plblico do Trabalho

4.1 Pessoa juridica de direito publico

Selecionada "Pessoa juridica de direito publico”, um novo campo com opg¢Ges sera mostrado

para selecdo.

Ao escolher a "Esfera governamental”, o campo "Tipo de entidade" serd mostrado com as

opcdes "Orgdo piiblico" e "Autarquias, fundacédes e consoércios". Escolhida uma opgio, sera exibida

uma grid, trazendo os resultados de acordo com os filtros selecionados.



Tipo de pessoa:
Pessoa fisica

|:I.a
Esfera governamental:

@ Federal Estadual Municipal
Tipo de entidade:
I Orgde publico @ Autarquias, fundacies & cunsdrciusl

Home: CHPJ:

Orgdos Piblicos | Autarquias | Fundagbes | Ministério Piblico

Home

Pessoa juridica de direito publicul Pessoa juridica de direito privado

Ministério Piblice do Trabalho

Pesquisar

Tipo de Pessoa

CNPJ

=7 | Agéncia Espacial Brasileira Autarguia Federal 86.900.545/0001-70
52 | Agéncia Macional de ﬁ\guas Autarguia Federal 04.204.444/0001-08
¢ | Agéncia Nacional de Aviago Civil Autarguia Federal 07.947 821/0001-85
=7 | Agéncia Macional de Energia Elétrica Autarguia Federal 02.270.66%/0001-29
= | Agéncia Macional de Salde Suplementar Autarguia Federal 03.589.068/0001-46
=F | Agéncia Nacional de Telecomunicacies Autarguia Federal 02.030.715/0001-12
= | Agéncia Macional de Transportes Aquavidrios Autarguia Federal 04.903.587/0001-08
=7 | Agéncia Nacional de Transportes Terrestres Autarguia Federal 04.898.483/0001-77
g7 | Agéncia Macional de Vigildncia Sanitaria Autarguia Federal 03.112.386/0001-11
=7 | Agéncia Nacional do Cinema Autarguia Federal 04.884.574/0001-20
- e —

Além da grid, serdo mostrados dois campos para buscar a P] por Nome ou por CNPJ. Sera
possivel buscar por parte do Nome ou pelo CNP] completo e em seguida clicar em "Pesquisar”. Ao

clicar em "Confirmar", a tela de "Complementacdo do cadastro” sera exibida com varias abas.

4.2 Pessoa juridica de direito privado

Selecionada "Pessoa juridica de direito privado", devera ser inserido o CNP] desta Pessoa

Juridica e em seguida, clicado o botdo "Pesquisar".

Caso o sistema ndo encontre nenhum problema, mostrara o nome e o nome fantasia da pessoa

juridica consultada, além de um botdo para "Confirmar" a insercdo desta.

Tipo de pessoa:

Pessoa fizica Pessoa juridica de direito piblico |"®' Pessoa juridica de direto privado Ministério Piblico do Trabalho

CHP.J: *

Pesquisar
00.000.000/0001-91

Limpar

Home:
BANCO DO ERASIL SA
Nome fantasia:
DIRECAQ GERAL

Confirmar




4.3 Ministério Publico do Trabalho

Selecionada a opcdo "Ministério Publico do Trabalho", sera mostrada uma grid. O sistema
trara como resultado apenas pessoas juridicas que tenham sido classificadas como o tipo Ministério

Publico do Trabalho.

0 usuario podera inserir a pessoa clicando no icone "+" ao lado do Nome da Pessoa juridica

pretendida como parte.

Tipo de pessoa:

Pessoa fisica Pessoa juridica de direito pablico Pessoa juridica de direito privado I13 Winistério Publico do Trabalho I

Orgdos Piblicos | Autarquias / Fundagies / Ministerio Publico
Home Tipo de Pessoa CHPJ

= | Ministério Plblico do Trabalho Ministério Piblico do Trabalho | 26.989.715/0001-02
1 1

i 3 1

ATENCAOQ!

0 MPT nao devera ser mais cadastrado no processo como uma “Autoridade”. Deve-se utilizar a opcao
“Ministério Pablico do Trabalho”, disponivel como “Tipo de pessoa”.

5-) Utilizacao do assinador digital Shodo

Uma das novidades da versdao 1.16 é a disponibilidade do assinador digital Shodd, um
aplicativo de assinatura digital desenvolvido exclusivamente pela Justica do Trabalho. Integrado ao
Processo Judicial eletronico (PJe), a solu¢do serd uma nova op¢ao aos usudrios que precisam validar
juridicamente documentos e processos digitais.

Com o novo assinador, o usudrio tem a liberdade de usar qualquer versdo do Firefox ou

navegador compativel, ja que essa nova versio ndo permite mais utilizar o assinador Applet.

5.1 Pré requisitos

* JRE8
e Driver do certificado A3 deve estar instalado;

5.2 Instalacdo
0 Shodo utiliza o JNLP para instalagdo na maquina do usudario. Na tela de login, na opcdo Modo

de Operagdo, basta clicar no link indicado para o Shodo que sera iniciada a execucdo do arquivo JNLP.



Configurar o Modo de Operagido

De que forma vocé gostaria de realizar assinatura digital e

autenticagao?
Java Applet
_ Assinador fornecido pela Justica do Trabalho. Cliquara
Shoda e
executar a aplicagio.

Caso ndo seja executado automaticamente, a extensao JNLP deve ser associada ao Java Web

Start Launcher. Abrir "Assinador T jnlp” =3

Vocé selecionou abrir:
|5 AssinadorJT.jnlp
tipo: JMLP File
de: http://portal.pje.redejt

O que o Firefox deve fazer?

@ Abrir com o | Java(TM) Web Start Launcher (aplicativo pa.. -

Download

Memoarizar a decisdo para este tipo de arquivo

Podera ser solicitada autorizacao para a execucdo, que deve ser aceita.

Deseja executar esta aplicacdo?

tome:  Shodo - Assinador Digital
~‘E(‘- » Editor: TRIBUNAL SUPERICR DO TRABALHO
=

Locak htip://portal.pje.redejt

Esta aplicagio sers executada com acesso imestrito, o gue pode colocar suas informagdes pessoais
e &5 do computador em risco. Execute-a somente se confiar no editor e no local acma.

N30 mostrar novamente para aplicagdes do editor & local adma

g Mais Informagdes

Apés a instalacgdo, o link para execugdo do aplicativo é disponibilizado no desktop.

5.3 Execuc¢ao
Ao iniciar a execucdo, o icone do aplicativo sera disponibilizado na barra de op¢des localizada

no canto inferior direito da tela do usuario:

Ao clicar com o botédo direito do mouse sdo disponibilizadas as op¢des Status, Configuracao e Sair:



Status i
Configuracio

Sair L
- e

Shoda

Personalizar...

A opcgdo Status exibe no navegador diversas informacodes relacionadas ao Shodo e a configuracdo da
maquina. Também é possivel realizar testes de assinatura e verificar o log do Shodo. A opgao

Configuracao permite ao usuario configurar o modo de operacao Shodo.

| £ Configuragdes = | = 9
Configuragbes
Solicitar PIM: -
Utilizar certificade A1 | Localizar certificada |
Arguiveo:
‘ Ok H Cancelar |
Na opg¢do Solicitar PIN, temos os modos abaixo:
|£| Configuragdes =NEC X
Configuracoes
Solicitar PIN: | -
[7] utilizar certificado A1 * Sempre
Arquivo: * Apenas confirmacdo
%em confirmacdo
* UK. I AT

* Sempre: A autenticagdo com PIN sera solicitada toda vez que acionar o botdo "Assinar
digitalmente" no PJe.

+ Apenas confirmacio: E o valor definido por default. A autenticacdo com PIN sera solicitada
apenas uma vez, geralmente no momento de autenticacao no PJe. Nas demais situacdes em que
for acionado opg¢ao de assinar digitalmente, ndo sera solicitado a insercdo do PIN e sera exibida

mensagem de confirmacdo de assinatura com o certificado digital.

* Sem confirmacao: A autenticagdo com PIN sera solicitada apenas uma vez, geralmente no
momento de autenticacido no PJe. Nas demais situacées em que for acionado opc¢do de assinar
digitalmente, ndo sera solicitado a insercdo do PIN e me, sera exibida mensagem de

confirmacdo de assinatura com o certificado digital.



Shodd - Assinador Digital

Confirma a assinatura?

QK ] I Cancelar

ATENCAO!

0 Shodo nao inicia automaticamente na maquina. Assim, ao iniciar o computador e quiser utilizar o

Shodo, é necessario aciona-lo pelo icone correspondente no Desktop.

5.4 Utilizando certificado A1 no Shodo

1. Acessar a op¢do "Configuragdes” do menu do Shodd, clicando com o botdo direito do mouse

no icone do Shodo na barra de opg¢des localizada no canto inferior direito da tela do usuario:

2. Na tela que surgir, marcar a opg¢ao "Utilizar certicado A1"

| %/ Configuragdes = | = £
Configuragdes
Solicitar PIN: I - |
[ utilizar certificado A1 | Localizar certificado |

o
Ck “ Cancelar

3. Acionar o botdo Localizar certificado.

4. Selecionar o arquivo referente ao certificado A1l a ser utilizado.
5. Acionar o botdo Ok.

6. Caso queira voltar a utilizar o certicado A3, basta acessar essa tela de configuracdes,
desmarcar a opgao "Utilizar certificado A1" e acionar o botao Ok.
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