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Q zoom

COMO AGENDAR UMA AUDIENCIA - APLICATIVO

PARA AGENDAR UMA REUNIAO PELO APLICATIVO

QZ:}

om

Compartilhar tela

ABRA 0 ZOOM E CLIQUE
NA OPGAO “AGENDAR”.

NA TELA “AGENDAR REUNIAQ”,
PREENCHA 0S CAMPOS ABAIXO0.

Topico

sugere-se informar a vara (ou
unidade) e o nimero do processo, se
houver;

Inicio

informe data e hora da reuniao.

E possivel digitar as horas, caso a
reunidao esteja marcada em horario
nao sugerido pelo sistema;

Duracao
indique o tempo estimado da reuniao
(minimo de 15 minutos);

ID da reuniao
selecione o ID pessoal ou o ID gerado
pelo sistema;

Seguranca
nao é necessario mudar a senha criada
pelo sistema;

Audio

selecione a opcao "Telefone e dudio
do computador” para permitir o
acesso de participantes pelo telefone;

) Agendar reunido

Agendar reuniao

Topico

Audiéncia XX VT de 530 Paulo - Processo n® 330000000

Inicio: |qui dezembro 21, 2020 v | [ 11:00
Duragao: dezembro 2020 « e
[ | Reunido re D 5 T Q Q 5 5 Fuso horario: 530 Paule ~
ID da reunia
O Gerar autc 54909
Seguranga
T de espera
Video '
Anfitrizo: () L o ) Desligado
Audio
Telefone Audio do Computador O Telefone e Audio do Computador

Discagern de Brasil Editar

Calendario

Cutlook

Opcées Avancadas -

Google Agenda
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Q zoom

COMO AGENDAR UMA AUDIENCIA - APLICATIVO

Opcoes avancadas

é possivel habilitar a opcao "Permitir
que os participantes ingressem a
qualquer momento”. O recurso permite
que participantes, inclusive usuarios
com conta gratuita, entrem na reuniao

a qualquer tempo, mesmo antes do
anfitriao. Exemplo de uso: usuarios com
conta gratuita podem entrar na sala sem
a presenca do anfitrido para orientar

0s participantes em caso de atrasos na
reuniao.

Atencao:

com este recurso ativado, qualquer
pessoa com o link ou ID da sala pode
entrar da reunido e interagir com outros
participantes.

Anfitrioes alternativos:

é possivel designar participantes com
conta licenciada no Zoom para a fungao
de anfitrido (Organizador). Usuarios
com conta gratuita nao podem ser
anfitrioes das reunides. Finalizadas as
configuracoes, clique em “Salvar” para
confirmar o agendamento.

) Editar Reunido >

Tépico

Audiéncia XX2 VT de S8o Paulo - Processo n® Xo000000

Inicia: seg janeiro 11, 2021 o 11:00 ™
Duragdo: 1 hora W 0 minute W

(] Reunido recorrente Fuso hordrio: S8o Paule ~

ID da reunido

© D gerada 850 4962 3888 () ID pessoal de reunido 362 995 4909

Seguranga
139128 @
Apenas usudrios com o link de convite ou senha podem ingressar na reunido

() Sala de espera

Apenas usudrios autorizados pelo anfitrido podem ingressar na reunido

| Sormente usudrios autenticados podern ingressar: Fazer legin ne Zoom

Video

Anfitrido: f_\ Ligado o Desligado Participantes K_\ Ligado o Desligado

Audio
() Telefone () Audio do Computador Q Telefone e Audio do Computadar
Calendario

Qutlook '\__,' Google Agenda o Qutros Calendarios

Opgoes Avangadas -

e Sy
Sahvar | Cancelar |
ps o

Upgoes Avangadas ~

Permitir que os participantes ingressem a qualquer momento

| | Desativar som dos participantes ao entrar
|| Gravar reunido automaticamente

Anfitrides alternativaos:

John@company.com

O Zoom nao encaminha convite automatico.

Para anexar informac6es ao processo e/ou ao e-mail que sera
enviado aos participantes, na tela seguinte, clique em “Copiar para

area de transferéncia”.

Sua reunido fol atualizada.

Cligue no botdo abaixo para copiar o convite para a area de transferéncia,

Se¢do de Suporte Especializado TRT2 esta convidando vocé para uma reunido
Zoom agendada.

Topico: Audiéncia XX2 VT de 530 Paulo - Processo n® JoCO0000K
Hora: 11 jan 2021 11:00 AM 530 Paulo

Entrar na reunido foom
https://us02web.zoom.us/)/850496233887
pwd=RVRCS21FUmY1MOhhdU1BYIdPYWt4CGTOG

D} da reunido: 850 4962 3828
Senha de acesso: 139128

Ingresso pelo 5IP
85049623883@z00mcrc.com

Ingresso por H.323
162.255.37.11 (Oeste dos EUA)
162.255.36.11 (Leste dos EUA)
115.114,131.7 (Mumbai [ndia)
115.114,115.7 (Hyderabad India)
213.19.144.110 (Amsterd3

Abrir com o calendario-padrao (.ics)

Copiar para a Area de Transferéncia

) Zoom - Editar reunido >

ALEM DO CONVITE COM LINK DA REUNIAO, TAMBEM E POSSIVEL ENVIAR AQS
PARTICIPANTES UM ARQUIVO COMPATIVEL COM SOFTWARES DE AGENDA, POR

EXEMPLO O TRT CLOUD.
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ZOOm COMO AGENDAR UMA AUDIENCIA - APLICATIVO

Para copiar o arquivo de agendamento da reunido (formato “ics"), € necessario acessar o Zoom Para enviar o link da | =)
por navegador (Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer etc.). Acesse o site reunido, abrao TRT Cloude |G =[] » zoom = [ ][ PesguisarZoom p]
https://trt2-jus-br.zoom.us/signin preencha e-mail cadastrado na conta do Zoom e senha e crie uma nova mensagem. Qeecine i pese Ex 8
clique em “Efetuar Login". Copie o conteido movido i ’ SeERD e Ay i
para érea de transferéncia ;i.;::eTrabalh , Migragdo 1370172021 11:57 Pasta de arquivos
No menu lateral esquerdo, selecione a opcao “"Reunioes”, localize e clique sobre a reuniao (convite para reuniao), | oowoncs s
escolhida ou no botao “Editar”. Em seguida, na se¢ ao “"Horario"”, na op¢ao “Adicionar a"“, anexando o arquivo “ics”, e 4 Bibliteces
selecione “Outlook Agenda (.ics)". envie aos participantes. SE:::;‘E““‘ =
e
Tipo: |iCalendar (*.ics) v]
22 an. 2021 0910 da manha S0 Pauio S el ] —r— | (=
wacorers (g oo menos | (e ooon vt | (@ e

Para vincular a reunido a agenda do TRT Cloud, abra o e-mail e localize o arquivo “ics”
recebido. Em seguida, clique na opcao “"Adicionar a agenda”.

Seguranca « Senha de acessg PR Muostrar Sala de espera [ =] . : T - e 3
1meeting-82650840940.ics (1,7 KB) Prévia | Fazer download | Porta-arquivosf Adicionar 3 agenda §Remover
Somente usudrios autenticados podem ingressar

Link do convite https: ftrt2-jus-brzoom.us/j/86155529967 7 pwd=bmO0aFNPTGICAdHNPZ]Baelh MZEdHOQTO? & Coplar convite W E TI TRT'E E Sté C{] n.‘r ld a nd{] \JDE é pﬁrﬂ u m a re I"'I n l ﬁ{] E[H

Topico: Minha Reuniao
Hora: 12 fev. 2021 04:00 da tarde Sao Paulo

Adicionar 3 agenda
IIF;'!'ll::rr'ir “meeting-87451375448.ics” ﬁ"‘ Na tela de Conﬁ rmagéol SElECione d Opgéo Selecionar a pasta de destino.
\\Salvar arquivo" e Clique em \\OI(". ESCO'_ha em qual agenda d Digite na caixa para filtrar a lista. Use a tecla Tab para alterar

o foco, As setas podem ser usadas para navegar dentro da

reunido deve ser adicionada i
e clique em “Ok".

Yocé escolheu abrin

7| meeting-87451375448.ics

tipo: iCalendar Selecione a pasta para salvar o arquivo,
REsUEa alterando o nome do arquivo, se preferir, e S
. genda
0 que o Firefox deve fazer? Cllque em “Salvar"- T Lieira
) Abrir com | Bloco de notas (aplicativo padrao) -] [@ COORDENADORIA DE APOIO AOS SERVICOS DE T,
@) :Salvar arquivo ' [3, COORDENADORIA DE APOIO AOQS SERVICOSDET.

["| Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante. B SECAo DE SUPORTE ESPECMMDOISAQETEmE

@ SECAQ DE SUPORTE ESPECIALIZADO's SSE

| Cancelar |
- | Movo | Cancelar|
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Q ZOOm COMO AGENDAR UMA AUDIENCIA - APLICATIVO

Em seguida,serd exibids mensagem de confirmacao POR PADRAO, 0 TRT CLOUD ATIVA UMA JANELA “POP-UP” COM
LEMBRETE 10 MINUTOS ANTES DO INiCI0 DO EVENTO.

Para conferir os agendamentos ap0s a

TRTC| OUD importacdo do evento a agenda, clique no |
menu “"Agenda” do TRT Cloud. Lembrete(s) do compromisso
E-mail Contatos  Agenda  Tarefas
TESTE DEICS

Em 10 minutos.
21 de Jan de 2021 de 15:46 a 16:30

Local: hitps://trt2-jus-br.zoom.us
/)/89635936674 T pwd=ak Q4 Y U3 U3 AzZjNaY UVyZWtWalkzQT09

Lembrar nvamente para: 5 minutos antes | * | [Ler‘nbrar nuvarnente| | Desconsiderar

i Para alterar o tempo do lembrete, dé um

| nanodocvento f§  duplo-clique sobre o evento na agenda.

| it No campo “"Lembrete”, selecione o tempo
i ——— escolhido e clique em “Salvar e fechar”.

Repetir: | Menhum G | 10 minutos antes

Lermbrete: § 10 minutos antes 15 minutos antes

30 minutos antes

Localize a data e confirme se a reuniao foi adicionada a agenda.

45 minutos antes
Apagar | |Eh~ || #F~| & Hoje @ 8/2-12/2 = | Dia _ Semana Me 60 minutos antes

2021 Seg, & de Fev Ter, 9 de Fev Qua, 10 de Fev Qui, 11 de Fev Sex, 12 de Fev 2 horas antes

3 horas antes

4 horas antes
10:00

5 horas antes

1;63 18 horas antes

1 dia antes
12:00 2 dias antes

3 dias antes
13:00

4 dias antes
14:00 1 semana antes

2 semanas antes
15:00 15:00

TESTE DEICS

16:00 16:00
17:00
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