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COMO bloqueaR 
o MICROFONE DOS 
PARTICIPANTES
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Para desbloquear o microfone 
de determinada pessoa, clique no 
botão “Pedir para ativar o som”, e 
o participante receberá um aviso 
para ativar o microfone.

Para bloquear o microfone 
de determinada pessoa, 
clique no botão “Ativar 
mudo”, localizado ao lado do 
nome do participante. Quando 
o microfone está bloqueado, 
o ícone do microfone fica 
vermelho.
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Na tela de confirmação, selecione a opção “Permitir 
que participantes ativem seu próprio som”, clique em 
“Sim” para confirmar ou “Não” para cancelar.

A função “Desativar o som de todos” é útil quando 
há muitos participantes na reunião e apenas um 
deve permanecer com o microfone ativado. Assim, o 
som ambiente dos demais não prejudica a reunião.

Para desativar o som de 
todos os usuários (exceto 
organizador), clique no botão 
“Desative o som de todos”, 
localizado na parte inferior 
da lista de participantes.
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