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COMO ENTRAR em uma
REUNIÃO agendada
(Manual do secretário de audiência)
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Para entrar em uma reunião agendada, 
abra o Zoom, clicando no atalho na área 
de trabalho ou na barra de tarefas.

Clique na aba 
“Reuniões”, 
para visualizar 
a pauta de 
reuniões 
(audiências), 
selecione a 
reunião desejada 
e clique em 
“Iniciar”.

01 02



3

como entrar na reunião agendada - manual do secretário de audiência

A tela abaixo ilustra sala de reunião com 
microfone e câmera desativados, antes dos 
participantes entrarem.
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Desbloqueie o microfone e a câmera antes do início da 
reunião, clicando respectivamente nos botões “Ativar” e 

“Iniciar Vídeo”, localizados no menu inferior.

Clique na figura do 
microfone para desbloquear 

e bloquear, conforme 
ilustrado a seguir.

Clique na figura da 
câmera para desbloquear 

e bloquear, conforme 
ilustrado a seguir.
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