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Como organizador, é possível terminar uma reunião 
para todos os participantes, além de sair da reunião 
que continua ativa (não é encerrada).

Para terminar a reunião para todos, clique no botão “Encerrar”.

Na tela de 
confirmação,

clique em “Encerrar a 
reunião para todos”.

01 Para sair da reunião sem encerrá-la, 
o organizador deve selecionar um 
participante para atribuir a função 
de Organizador (Anfitrião). Na tela 
anterior, clique na opção “Sair da 
reunião”. Em seguida, o selecione
o novo anfitrião e clique em
“Atribuir e sair”.
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Para atribuir a função de Organizador (Anfitrião) a 
outro participante antes de sair da reunião, clique 
no botão “Mais” ao lado do nome respectivo e selecione 
“Tornar Anfitrião”.
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04 A imagem a seguir 
ilustra que a função 
foi delegada a outro 
participante.

Quando a função de 
Organizador é atribuída 
a outro participante, 
o botão “Encerrar” é 
alterado para “Sair”.

Na janela de 
confirmação, 

clique em “Sim”.


