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PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 132 REGIAO
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

RELATORIO

IDENTIFICAGAO

1.1. Protocolo TRT n° 12.645/2017

1.2. Area Auditada: SADM

1.3. Periodo Auditado: 01/01/2017 a 31/08/2017
1.4. Objetivos:

1.5.

1.6.

1) Avaliagcdo da gestao de compras e contratagées, especialmente no que
diz respeito a regularidade das contratacoes e aquisigoes feitas por
inexigibilidade e dispensa de licitagao;

2) Avaliagcao quanto a utilizacdo dos critérios de sustentabilidade
ambiental nas aquisi¢oes feitas por inexigibilidade e dispensa de licitagcao;
3) Avaliagdo da qualidade e suficiéncia dos controles internos
administrativos, relacionados a atividade de compras e contratagées, com
vistas a garantir que seus objetivos estratégicos sejam atingidos,
considerando os seguintes elementos do sistema de controles internos da
unidade: a) ambiente de controle; b) avaliagao de risco; c) atividades de
controle; d) informagao e comunicagao; e) monitoramento.

Escopo: processos de Inexigibilidade e Dispensa de Licitagao
ocorridos no periodo compreendido entre 01/01/2017 e 31/08/2017;

Equipe de Auditoria: José Hugo Leite Quinho, Marcos José Alves da

Silva, Mauricio Dias Sobreira Bezerra e Nathalia de Almeida Torres.
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2.  INTRODUCAO

A Secretaria de Controle Interno do Tribunal Regional do
Trabalho da 13% Regido, em cumprimento ao seu Plano Anual de Auditoria
para o exercicio 2017 (Protocolo TRT n°® 20.905/2016), instaurou a presente
Auditoria, com o objetivo de avaliar a gestdo de compras e contratagdes
deste Tribunal, especificamente nos processos de inexigibilidade e dispensa
de licitagao, ocorridos no periodo de 01/01/2017 a 31/08/2017.

Para a consecucdo desta auditoria, foi constituida a Equipe de
Auditoria através do COMUNICADO DE AUDITORIA/TRT/SCI n°® 07/2017,
datado de 05 de setembro de 2017 (seq.01).

Nesse sentido, delegou-se a responsabilidade aos servidores
apontados pelo comunicado supra, para desenvolverem esta auditoria com
vistas a responder as questdes definidas na matriz de planejamento
elaborada pela equipe de auditoria.

De inicio, solicitou-se por meio de diligéncia a Secretaria
Administrativa informacdes sobre todos dos protocolos de contratacdes
realizadas por inexigibilidade e dispensa de licitagdes no periodo de
01/01/2017 a 31/08/2017, o que foi prontamente atendido, conforme tabelas
constantes nos sequenciais 05 e 06.

A equipe de auditoria analisando as informagdes dos protocolos
constantes das tabelas enviadas elaborou escopo préprio de protocolos
para trabalho, excluindo-se os que nao tinham efetivamente relagao propria
com contratacbes por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, ou seja, os
que trataram de prorrogacao de contratos ja em vigor ou os que tratavam de
emissdao de empenho estimativo para o exercicio, conforme tabela de
amostragem lancada no sequencial 08.

Foram, portanto, selecionados 06 (seis) protocolos da amostra
de 27 (vinte e sete) dispensas de licitacdo no periodo abrangido pela
auditoria e 07 (sete) dos 46 (quarenta e seis) protocolos das contratagdes
realizadas por inexigibilidade de licitacao.

O montante total envolvido no universo de protocolos informado
importa em R$ 557.438,18 (quinhentos e cinquenta e sete mil quatrocentos
e trinta e oito reais e dezoito centavos), sendo R$ 56.982,91 (cinquenta e
seis mil novecentos e oitenta e dois reais e noventa e um centavos) por

contratagdes por dispensa de licitagcdoes e R$ 500.455,27 (quinhentos mil
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quatrocentos e cinquenta e cinco reais e vinte e sete centavos) por
inexigibilidade de licitagéo.

Como objeto de materialidade foram selecionados da amostra
posta os de valores considerados mais significativos, espelhados na tabela
AMOSTRA COMPLETA.

Resultou dos processos de contratagao por dispensa de licitacao
um total de R$ 29.279,35 (vinte e nove mil duzentos e setenta e nove reais
e trinta e cinco centavos) dos constantes na tabela informativa, o que
corresponde a uma estimativa de aproximadamente 51,00% (cinquenta e um
por cento) do valor total da amostra, e um total de R$ 310.370,00 (trezentos
e dez mil e trezentos e setenta reais) das contratagdes realizadas por
inexigibilidade de licitacdo, o que equivale a aproximadamente 62,00%
(sessenta e dois por cento) do escopo total da respectiva tabela de
amostragem.

Ao se colher evidéncias capazes de subsidiar a formacao de
opinido sobre a legalidade e legitimidade dos atos praticados, foram
constatados os achados constantes do capitulo 5.

O beneficio estimado nesta auditoria consubstancia-se em
fortalecer os controles internos administrativos dos setores responsaveis
por compras e contratagdes, bem como conscientiza-los acerca da
necessidade de observancia dos critérios de sustentabilidade ambiental nos
contratos administrativos.

Em atendimento ao principio do contraditério e da ampla defesa,
a Comissao elaborou as Requisicdes de Documentos e Informagdes de n°s
05/2017 e 06/2017, tombadas sob os numeros 13.422/2017 e 14.423/2017,
respectivamente para a Escola Judicial e Nucleo de Material, Patriménio,
Conservacao e Limpeza, sendo as mesmas atendidas no dia 25 de setembro
de 2017.
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3. VISAO GERAL DO OBJETO

Avaliar a gestdo de compras e contratagdes a fim de fortalecer
os controles internos administrativos dos setores responsaveis por aquelas
atividades, bem como conscientiza-los acerca da necessidade de
observancia dos critérios de sustentabilidade ambiental nos editais e
contratos administrativos.

Ressalte-se que a qualidade e suficiéncia dos controles internos
administrativos, relacionados a atividade de compras e contratagdes,
especificamente no que concerne aos processos de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, foi tratada em capitulo préprio, dos
CONTROLES INTERNOS.

3.1. SETORES ENVOLVIDOS NO ESCOPO DA AUDITORIA

= Secretaria Administrativa
= Escola Judicial
= Nulcleo de Material, Patriménio, Conservacdo e

Limpeza.

3.2. LEGISLAGAO PERTINENTE UTILIZADA NA AUDITORIA

= Lei 8.666/93;

= Decreto Federal n° 2.271/1997;

= IN n°® 5/2014 da SLTI/MPOG e alteracoées;

= Resolugcdo n° 103/CSJT, de 25 de maio de 2012;
= Resolugdo Administrativa TRT/13 n° 074/2015; e,
= COSO I.
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4. METODOLOGIA

Para alcance dos objetivos e comprovagcdao das questdes de
auditoria definidas no planejamento, a equipe utilizou-se de metodologia
relativa a auditoria de conformidade atualmente adotada pelos diversos
Orgdos e Entidades de Fiscalizagdo Superior (EFS), notadamente a
Resolugdo 171/2013 do Conselho Nacional de Justica (CNJ), sendo

utilizadas as seguintes técnicas de auditoria:

* Analise documental — verificagdo de processos e documentos que
conduzam a formacao de indicios e evidéncias — foram analisados 13
(treze) protocolos administrativos, sendo 06 (seis) de dispensa de

licitacdo e 07 (sete) de inexigibilidade de licitagéo;

* Amostragem — é a utilizagdo de um processo para obtencao de dados
aplicaveis a um conjunto, denominado universo ou populagdo, por

meio do exame de uma parte deste conjunto, denominada amostra.

Em se tratando da auditoria em questdo foi utilizada
especificamente a técnica de amostragem estatistica que é aquela em que a
amostra ¢é selecionada cientificamente com a finalidade de que os
resultados obtidos possam ser estendidos ao conjunto de acordo com a
teoria da probabilidade ou as regras estatisticas.

Por meio da utilizagcdo do calculo de amostragem aleatédria
simples’ foi determinado, inicialmente, a quantidade de processos a serem
analisados, levando-se em consideragdo conceitos como erro amostral
(diferenca entre o valor estimado pela pesquisa e o verdadeiro valor), nivel
de confianga (probabilidade de que o erro amostral efetivo seja menor do
que o erro amostral admitido pela pesquisa) e populagdo (numero de
elementos existentes no universo da pesquisa). Apds identificado a
quantidade da amostra capaz de satisfazer os niveis de confianca
estabelecidos pela equipe de auditoria, foram selecionados os processos
com maior valor monetario, de modo que os 06 processos da amostra de
dispensa de licitacdo representam 51% do total da populacdo e os 07

processos da amostra de inexigibilidade representam 62% do total da sua

1A tabela utilizada para calculo de amostragem aleatéria simples foi desenvolvida por esta Secretaria de Controle Interno em conjunto
com o servidor de estatistica da Assessoria de Gestao Estratégica.
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populacdo, percentuais considerados representativos e que satisfazem o

grau de segurancga esperado pela equipe de auditoria.
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5. ACHADOS

Este item foi estruturado visando relacionar as constatacdes as
questdes de auditoria, definidas na matriz de planejamento. Ressalta-se que
apenas as questdes de auditoria de numero 7, dos protocolos relativos a
contratagcdo por inexigibilidade de licitacdo, de numero 19, dos protocolos
relativos a contratacdo por dispensa de licitacdo e de numero 54 as
questdes que trataram do tema contratagdes sustentaveis na administracao

publica, resultaram em achados de auditoria.

5.1.
a) Achado de Auditoria:

Nao houve elaborag¢ao do instrumento contratual.

b) Situagao Encontrada:
Contratagdo por inexigibilidade de licitagcdo, no importe de R$
118.080,00 (cento e dezoito mil e oitenta reais) sem a devida formalizagéo

do instrumento contratual exigido no art. 62 da lei n°® 8.666/93.

c) Objeto:
Protocolo TRT n° 10.444/2017.

d) Critério:
Art. 62 da Lei 8.666/93.

e) Evidéncias:
Auséncia do instrumento contratual, conforme reconhecido em
resposta a RDI 5/2017, mencionada abaixo, no item (h) deste achado de

auditoria.

f) Causas da ocorréncia do achado:
Cultura do 6rgao de nao elaborar termo contratual para contratacédo de

Ccursos.

g) Efeitos/Consequéncias do achado:
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Dificuldades na gestédo e fiscalizagdo do curso contratado, tendo em

vista a auséncia de clausulas escritas.

h) Manifestagido do Orgao/Entidade ou do Responsavel:

Em resposta a solicitagcdo do lider da auditoria, por meio da RDI n°
05/2017 datada de 20 de setembro de 2017 (Protocolo TRT n® 13.422/2017),
o Coordenador da Escola Judicial esclareceu que embora tenha sido editado
o ATO CONJUNTO TRT-EJUD 001/2017 neste més de setembro, que
mapeou as contratagdes por inexigibilidade naquela Escola, n&o foi
observada a necessidade de formalizacdo de instrumento contratual para
estes tipos de contratagdes.

Contudo, encaminhou o protocolo da contratacdo na data de 25 de
setembro de 2017, ao Nucleo de Contratos para a formalizacdo do termo de
contrato, em razdo de que o evento sera realizado no dia 09 de outubro
préoximo vindouro, o que foi prontamente atendido.

Nesta data de 05 de outubro de 2017 foi enviado para a empresa
Zarpelon Treinamentos Gerenciais Ltda., via e-mail, copia do contrato para
que seja devidamente assinado, conforme se depreende do doc. 39 do
Protocolo TRT n° 10.444/2017.

i) Analise da Equipe de Auditoria:
Considerando o teor das justificativas apresentadas pelo Coordenador
da EJUD e também pelas constatagdes nos autos do protocolo referido,

entende a equipe de auditoria que o achado deva ser desconsiderado.

j) Recomendacgao:
Sempre que for obrigatéria a elaboragdo de instrumento contratual,

formaliza-lo em todos os casos.

k) Beneficios Esperados:
Maior seguranca nas contratagdes pela administracdo em razao da
definicdo precisa dos termos contratuais, bem como, maior transparéncia

por parte dos interessados.

5.2
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a) Achado de Auditoria:

Nao houve cotacao de precos de forma eletrbénica.

b) Situagao Encontrada:
Em nenhum dos protocolos analisados foi esclarecida a razdo da néo
realizacdo de cotacdo eletrbnica de pregcos para a realizagcdo da

contratacao.

c) Objeto:
Protocolos TRT n°® 4326/2017, 4362/2017, 5569/2017 e 7858/2017.

d) Critério:
IN 05/2014 de 27 de junho de 2014, alterada pela IN 03/2017 de 20 de
abril de 2017.

e) Evidéncias:
Inexisténcia de documento comprobatério da realizacdo da cotacgéao
eletrénica, conforme reconhecido em resposta a RDI 6/2017, mencionada

abaixo, no item (h) deste achado de auditoria.

f) Causas da ocorréncia do achado:

Nos Protocolos TRT n°s. 4326/2017 e 5569/2017 nao havia ainda sido
publicada a Instrucdo Normativa n°® 05/2017, razdo pela qual nao foi
necessaria a cotacao eletrénica de precgos.

No tocante aos Protocolos TRT n°s 4362/2017 e 7858/2017 houve

falha no sistema de cotacao eletrénica de precos.

g) Efeitos/Consequéncias do achado:
Descumprimento da exigéncia normativa que dificulta a comparacéao
de precos de material adquirido pelo poder publico, bem como deixa de ter

transparéncia nas compras efetivadas.

h) Manifestagido do Orgao/Entidade ou do Responsavel:
Em resposta a solicitacdo do lider da auditoria, por meio da RDI n°
06/2017 datada de 20 de setembro de 2017 (Protocolo TRT n°® 13.423/2017),

o Chefe do Nucleo de Material, Patriménio, Conservagdao e Limpeza,
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servidor

Tibério Claudio Oliveira de Paiva, apresentou as seguintes

consideracdes:

“Protocolo TRT n° 4.326/2017 — a solicitagdo de orgcamento foi
provocada em 16/03/2017 (doc. 02), portanto antes da
obrigatoriedade da utilizagdo de pesquisa eletrénica (IN 05/2014,
de 27/06/2014, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao, alterada pela IN 03/2017, de 20/04/2017, publicada no
DOU em 24/04/2017, que instituiu a pesquisa de pre¢cos por meio
do Painel de Precos).

Protocolo TRT n° 5.569/2017 — a solicitagdo de orgamento foi
provocada em 19/04/2017 (docs. 04/07), portanto antes da
obrigatoriedade da utilizagdo de pesquisa eletrénica (IN 05/2014,
de 27/06/2014, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao, alterada pela IN 03/2017, de 20/04/2017, publicada no
DOU em 24/04/2017, que instituiu a pesquisa de pregos por meio
do Painel de Pregos). Protocolo TRT n° 4.362/2017 - no
encaminhamento deste Nducleo (doc. 15) foi consignado a
impossibilidade de realizar a pesquisa por meio do “Painel de
Precos”, em cumprimento ao constante no art. 2° inciso I, da IN
056/2014, de 27/06/2014, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, alterada pela IN 03/2017, de
20/04/2017 (Publicagdo DOU 24/04/2017), por ter se deparado com
algumas limitagbes devido a impossibilidade de “Gerar Relatério
Detalhado” face ao bloqueio na ferramenta do sistema. Inclusive
foi registrado consulta realizada por correspondéncia eletrénica ao
Ministério do Planejamento,

(paineldeprecos@planejamento.gov.br), datada de 09/05/2107,

solicitando orientacées de como proceder nos casos que este
Nducleo estava encontrando dificuldade na utilizagdo do site (doc.
07/08).

Protocolo TRT n° 7858/2017 - ndo estava sendo possivel utilizar o
sistema de consulta eletrénica, inclusive foi anexado aos autos
copia do e mail encaminhado ao Ministério do Planejamento
(paineldeprecos@planejamento.gov.br) (doc. 04) consultando como

proceder para gerar relatdorio detalhado de uma pesquisa tendo em
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vista que o sistema ainda estava rodando com limitagbes, o que
impossibilitava a consulta eletrénica por meio do “Painel de
Pregos”.

Protocolo TRT n° 2.545/2017 - apo6s diligéncia junto a
Coordenadoria de Seguranga e Transporte, unidade demandante e
que atestou o recebimento e a realizagdo da despesa, foi possivel
constatar que por equivoco a documentagdo né&o tinha sido
acostada aos autos, porém apo6s consulta deste subscritor aquela

unidade anexou a declaragéo aos autos.”

i) Analise da Equipe de Auditoria:

Ante a justificativas apresentadas pelo Chefe do Nucleo referido,
entendemos que a situacdo fica prejudicada de analise, visto que nos
demais protocolos da amostra analisados estdo sendo observadas as

exigéncias instituidas pela Instrugdo Normativa em questao.

j) Recomendacgoes:
Instruir sempre todos os processos de Dispensa de Licitagdo de

acordo com as nomas emanadas pela IN 05/2014 com suas alteragdes.

k) Beneficios Esperados:
Trazer maior transparéncia nas contratacdées por dispensa de

licitacao.

5.3.

a) Achado de Auditoria:

N&o consta nos autos do Protocolo TRT n°® 2.545/2017, certificagao ou
declaracado do fornecedor de que na confeccao dos itens de vestuario foram
utilizados insumos menos agressivos ao meio ambiente ou fibras oriundas
de material reciclavel e/ou algodao organico, conforme determinado no Guia

de Contratacdes Sustentaveis do CSJT — item 5.1.10.

b) Situagcao Encontrada:
Inexisténcia de qualquer certificagcdo ou declaragcao do fornecedor de

que na confeccao dos itens de vestuario foram utilizados insumos menos
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agressivos ao meio ambiente ou fibras oriundas de material reciclavel e/ou

algodéao organico.

c) Objeto:
Protocolo TRT n° 2545/2017.

d) Critério:

Guia de Contratagcdes Sustentaveis do CSJT.

e) Evidéncias:

Nos autos do protocolo 2545/2017 ndo ha a evidéncia de que na
confeccao do vestuario foram utilizados, preferencialmente, produtos menos
poluentes ou agressivos ao meio ambiente ou fibras oriundas de material
reciclavel e/ou algodado organico, tendo em vista que n&o consta, em
nenhum de seus sequenciais, certificagcdo ou declaragcdao do fornecedor

atestando.

f) Causas da ocorréncia do achado:
N&o observancia do prescrito no item 5.1.10 do Guia de Contratagdes
Sustentaveis do CSJT.

g) Efeitos/Consequéncias do achado:
Irregularidade possivel de questionamento pelo 6rgaos superiores de

controle interno e externo.

h) Manifestagdo do Orgao/Entidade ou do Responsavel:
O setor responsavel informou no sequencial 47 do protocolo 2545/2017 que,
por esquecimento nao foi apresentado junto com a nota fiscal de
fornecimento a declaracdo do fornecedor de que na confec¢dao dos itens de
vestuario foram utilizados insumos menos agressivos ao meio ambiente ou
fibras oriundas de material reciclavel e/ou algodao orgéanico. Informa ainda,
que juntou a referida declaragcdao, no sequencial 46 do protocolo acima

referido.

i) Analise da Equipe de Auditoria:
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Compulsando os autos do protocolo 2545/2017, verifica-se que o setor
responsavel juntou no sequencial 46 a declaragcao do fornecedor, atestando
que na confecgao dos itens de vestuario foram utilizados insumos menos
poluentes e menos agressivos ao meio ambiente.

O Manual de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho,
editado pelo CSJT, no item 5.1, a, traz a seguinte redagdo para as
aquisicoes de bens:

‘A comprovagcdo dos critérios de sustentabilidade contidos no
instrumento convocatoério podera ser feita mediante certificacdo emitida por
instituicdo publica oficial, ou por instituicdo acreditada, ou por qualquer
outro meio definido no instrumento convocatério. Além da certificagéo,
podem ser utilizados, isolada ou combinadamente, o0s seguintes
mecanismos de avaliagdo da conformidade disponiveis no Sistema
Brasileiro de Avaliagdo da Conformidade (SBAC): a declaragao pelo
fornecedor, a etiquetagem, a inspegédo e o ensaio” . (grifo nosso).

Dessa forma, entende a equipe de Auditoria que a apresentagao da

declaragao do fornecedor supre a necessidade de comprovacao do critério
de sustentabilidade exigido pela legislagdo, desconstituindo com isso, o

achado contante do item 5.3.

j) Recomendacgdes:

Nao ha recomendacéao a fazer.
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6. DOS CONTROLES INTERNOS

A presente auditoria teve como um de seus objetivos a avaliagao da
qualidade e suficiéncia dos controles internos nas unidades administrativas
responsaveis pelas atividades de compras, contratacdes e licitagdes, mais
especificamente em relacdo as contratacbes efetuadas por dispensa e
inexigibilidade de licitagao.

Foram avaliados os cinco componentes abaixo com o intuito de
auferir a confiabilidade e efetividade dos controles internos das unidades

envolvidas nas atividades de compras, contratacdes e licitacdes:

e ambiente de controle;

* avaliagao de risco;

* atividades de controle;

* informagcao e comunicacéo;

e monitoramento;

Apds as analises, chegou-se as seguintes constatagdes:

AMBIENTE DE CONTROLE E AVALIAGCAO DE RISCO

Os procedimentos relacionados as atividades de compras, contratacbdes e
licitacbes foram regulamentados no ambito deste Tribunal através dos Atos
TRT GP 543/2015, 544/2015 e 546/2016, que estabelecem os Fluxos e

Procedimentos Operacionais Padrao relativos as atividades de compras.

A CPL — Comissado Permanente de Licitagdo — tém suas funcdes definidas e
competéncias descritas no Regulamento Geral do Tribunal em seus Arts.
202, 208 e 209.

No ano de 2014 foi realizada auditoria com o objetivo de avaliar os
Controles Internos deste Tribunal Regional do Trabalho da 13% Regiao
(Protocolo TRT n°® 1.659/2014), especificamente nos processos relacionados
a folha de pagamento e |licitagbes. Desta auditoria resultaram
recomendac¢des as unidades envolvidas nos processos relacionados a

licitacbes, recomendacgdes estas que foram acompanhadas através do
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Protocolo de Monitoramento 20.902/2014 e que resultaram em diversas
melhorias nos procedimentos das Unidades como a criagdo de check lists,
planilhas de acompanhamento diario dos processos, criagado de fluxogramas

das atividades, entre outras melhorias.

Além da implementacdo desses procedimentos de controle interno
também foram realizadas outras acdes, consequéncia da realizagdo de
auditoria em outros setores, mas que serviram para o fortalecimento dos
controles internos dentro das unidades responsaveis pela realizagcdo dos
procedimentos licitatérios, a exemplo dos mapeamentos dos seguintes

processos:

* Processo de Licitagdo (Ato TRT GP n°® 544/2015);

* Processo de Cotacao de Prego (Ato TRT GP n° 546/2015);

* Processo de Aquisi¢cado de bens e Servigos (Ato TRT GP n® 543/2015);
* Processo de Compra Direta (Ato TRT GP n°® 205/2016).

Bem como a criacdo, através do Ato TRT GP 396/2016, do Comité de
Gestdao de Riscos do TRT13, a quem compete a definicdo da Politica de
Gestao de Riscos deste Regional, que contemplara todas as a¢des relativas

a identificacao, gestao e controle dos riscos dentro do Tribunal.

ATIVIDADES DE CONTROLE:

« Ha normas e controles internos relacionados as atividades de

compras, contratacdes e licitagdes.

* Ha fluxogramas e/ou mapas de processos que contemplam as
atividades relacionados as atividades de compras, contratagdes e
licitacbes, sendo estes padronizados e publicados em documentos

formais.

* Existe acompanhamento constante das alteragcbées na legislagao
pertinente a licitagdes e contratos (leis, decretos, portarias, instrugdes

normativas, jurisprudéncia do TCU).
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Sao observados os limites legais para a composi¢cdao dos membros de

uma comissao licitatoria.

Sao verificados possiveis relacionamentos entre concorrentes que
possam comprometer o carater competitivo do certame licitatério
(como por exemplo: endereco, sécios, telefone, e-mails comuns,
sobrenomes comuns de socios/administradores, area de atuacao
incompativel, data de constituicdo ou de registro na junta comercial
préoxima da data do certame, sécios com parentesco com servidores
da Unidade).

Sado adotados procedimentos que assegurem que a descrigdo do
objeto seja elaborada de forma clara e precisa, contemple todos os
requisitos e caracteristicas necessarios sem configurar
direcionamento e guarde conformidade com o atendimento da

necessidade diagnosticada.

Sao adotadas diretivas para analise criteriosa da documentacéao

apresentada pelos interessados na licitagao.

Existem rotinas para a realizagdo de analise de mercado abrangente,
em especial quanto aos pregcos praticados e a amplitude de

fornecedores.

INFORMAGCAO E COMUNICACAO:

A comunicacao dentro da Unidade é adequada, tempestiva e eficiente.

MONITORAMENTO:

Existem procedimentos para avaliar o resultado obtido no certame em

relacdo ao objetivo pretendido.

Ha procedimentos de supervisdo que assegure a correlagao entre a

necessidade alegada e a identificacdo do objeto e ambas atendem o
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interesse da instituigao.

CONCLUSAO

Nota-se uma constante melhora nos componentes dos controles
internos administrativos das unidades responsaveis por licitagdes, contratos
e compras deste Regional, desde a primeira auditoria levada a efeito com
este tema, em 2014, até os dias de hoje, com os mapeamentos que tem sido
realizados nas areas afetas ao tema, bem como com a criagdo e o inicio dos
trabalhos do novel comité de gestdo de riscos, cujos trabalhos em muito
contribuirdo para a melhoria dos controles internos de todos os setores do
TRT/13.

19 /46

Confira a autentici dade deste docunento em http://ww. trt13.jus. br/validardocunento
I dentificador de autenticacdo: 1012645.2017.000. 12249 - p. 19 de 46

11. 419/ 2006)

- Autenticacdo da Assinatura: B6EF38BDAl. EGED52B46F. 139B042E29. B4B4D83EDB

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELO SERVI DOR JOSE HUGO LEI TE QUI NHO ( Lei

EM 05/ 10/ 2017 13:51: 01 (Hora Local)



7. CONCLUSOES

A presente auditoria analisou 13 (treze) protocolos
administrativos, sendo, destes, 7 (sete) referentes a inexigibilidades de
licitacdo e 6 (seis) de dispensa de licitagdo, escolhidos por amostragem,
considerando a materialidade.

Os trabalhos se detiveram a analise da legislagdo aplicavel a
espécie, bem como aos critérios de sustentabilidade nas contratagdes.

Os estudos resultaram nos achados em 6 (seis) dos protocolos
analisados, os quais foram devidamente analisados no item 5 acima.

De todo exposto, constata-se que dos achados encontrados apenas o
que trata da inexisténcia do contrato administrativo — Protocolo TRT n°
10.444/17 ainda nao foi solucionado, estando em tramitagcdo este protocolo
nesta data para a formalizacdo do instrumento contratual. Os demais
achados foram devidamente justificados, estando, portanto, obedecendo aos
ditames legais que regem a matéria.

Assim sendo, estando regulares os protocolos que foram submetidos a
analise pela comissdao de auditoria, sugerimos seja o presente relatoério
submetido ao conhecimento do Exmo. Sr. Presidente deste Tribunal
Regional do Trabalho da 13 Regido, sugerindo o arquivamento do

procedimento de auditagem.

A superior apreciacdo do Diretor da Secretaria de Controle Interno.

Jodo Pessoa, 05 de outubro de 2017

José Hugo Leite Quinho

Analista Judiciario

Marcos José Alves da Silva

Técnico Judiciario

Mauricio Dias Sobreira Bezerra

Técnico Judiciario
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Nathalia de Almeida Torres

Analista Judiciario

21/46

Confira a autentici dade deste docunento em http://ww. trt13.jus. br/validardocunento
I dentificador de autenticacdo: 1012645.2017.000. 12249 - p. 21 de 46

11. 419/ 2006)

- Autenticacdo da Assinatura: B6EF38BDAl. EGED52B46F. 139B042E29. B4B4D83EDB

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELO SERVI DOR JOSE HUGO LEI TE QUI NHO ( Lei

EM 05/ 10/ 2017 13:51: 01 (Hora Local)



GLOSSARIO

CNJ — Conselho Nacional da Justica

COSO - Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway

Commission

CPL — Comissao Permanente de Licitacao

CSJT — Conselho Superior da Justica do Trabalho

EFS — Entidades de Fiscalizagao Superior

EJUD - Escola Judicial

IN — Instrucdo Normativa

MPOG - Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao
RDI — Requisicao de Documentos e Informacdes

SADM - Secretaria Administrativa

SGP — Secretaria Geral da Presidéncia

SLTI — Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao
TCU — Tribunal de Contas da Uniao

TRT — Tribunal Regional do Trabalho
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QUESTOES SOBRE DISPENSA DE LICITAGAO

1. Houve a devida verificagcdo da necessidade do objeto?

2. Foi elaborada a definigdo do objeto de forma precisa?

3. Caso existam restricdbes a competicdo, a mesma foi devidamente

justificada e inserida na definicdo do objeto?

4. As regras da execucgao do objeto foram devidamente definidas?

5. Em caso de obras e servicos foi elaborado o projeto basico?

6. Foi elaborada a estimativa de pregcos baseada em precos de mercado

e/ou recentes compras de Orgdos da Administracdo Publica?

7. Foi elaborada a minuta do contrato?

8. Foi solicitada e verificada se a proposta estda em conformidade com o

pedido no que se refere ao objeto?

9. Foi devidamente justificada a razdo da escolha do fornecedor?

10. O preco foi devidamente justificado?

11. A decisao pela contratagao direta esta devidamente formalizada?

12. Ocorreu a ratificagao da contratagao direta?

13. Foi informado se ha disponibilidade orcamentaria para atender a

despesa?

14. Foi autorizada a emissdo de Empenho em nome da empresa

contratada?

15. O ato de contratacao direta foi publicada e justificada nos termos do
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art. 26 da Lei 8.666/19937

16. Em caso de obras e servigcos de engenharia o valor foi inferior a R$
15.000,007

17. Em caso de compras e outros servigos o valor de compras e outros
servicos foi inferior a R$ 8.000,007

18. Foi realizada a estimativa da despesa correspondente ao total da

compra ou servico, evitando-se o fracionamento?"

19. Foi adotado o sistema de cotacéao eletrénica?

20. As situagdes emergenciais sédo situagdes fora do planejamento e nao

se incluem em casos de omissao?

21. Foram juntados os documentos fiscais de regularidade fiscal com

certificacao de autenticidade?

22. Foi incluido parecer juridico?

23. Houve ratificacao da dispensa de licitagdo pela autoridade superior?

24. Foi realizada publicacdo da dispensa de licitagdo na imprensa oficial,

no prazo de cinco dias, a contar do recebimento do processo pela

autoridade superior?
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QUESTOES SOBRE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

1. Houve a devida verificagcdo da necessidade do objeto?

2. Foi elaborada a definigdo do objeto de forma precisa?

3. Caso existam restricbes a competicdo a mesma foi devidamente

justificada?

4. As regras da execucgao do objeto foram devidamente definidas?

5. Em caso de obras e servicos foi elaborado o projeto basico?

6. Foi elaborada a estimativa de pregcos baseada em precos de mercado

e/ou recentes compras de Orgdos da Administracdo Publica?

7. Foi elaborada a minuta do contrato?

8. Foi solicitada e verificada se a proposta estda em conformidade com o

pedido no que se refere ao objeto?

9. Foi devidamente justificada a razdo da escolha do fornecedor?

10.0 preco foi devidamente justificado?

11. A decisdo pela contratagéo direta esta devidamente formalizada?

12.0correu a ratificacao da contratagao direta?

13.Foi informado se ha disponibilidade orcamentaria para atender a

despesa?

14.Foi autorizada a emissdao de Empenho em nome da empresa

contratada?

15.0 ato de contratagao direta foi publicada e justificada nos termos do
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art. 26 da Lei 8.666/19937

16.A inviabilidade de competicdo foi devidamente comprovada para

suportar a inexigibilidade?

17.0s materiais e equipamentos adquiridos somente podem ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial

exclusivo?

18.Foi excluida a hipotese de contratacdo de servigcos de publicidade e

propaganda?
19.Em caso de prestacao de servigos técnicos especializados, a empresa
ficou obrigada a garantir que os técnicos indicados realizardo pessoal

e diretamente os servigos objeto do contrato?

20.A situacao de inexigibilidade foi comunicada dentro de trés dias a

Presidéncia do Tribunal?

21.Foram incluidas no processo as razdes para a escolha do prestador

do servigco ou fornecedor em questao?

22. Foi incluida a ratificacao e publicacdo da inexigibilidade de licitagao
na imprensa oficial, no prazo de cinco dias, a contar do recebimento

do processo pela autoridade superior?
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QUESTOES RELATIVAS AS CONTRATAGOES SUSTENTAVEIS

Os critérios de sustentabilidade devem ser objetivamente definidos e

veiculados como especificagao técnica do objeto

As praticas de sustentabilidade devem ser objetivamente definidas e

veiculadas como obrigagdo da contratada

AQUISIGAO DE BENS

A comprovacdo dos critérios de sustentabilidade contidos no
instrumento convocatério podera ser feita mediante certificacao
emitida por instituicdo publica oficial, ou por instituicdo acreditada, ou
por qualquer outro meio definido no instrumento convocatério14. Além
da certificagdo, podem ser utilizados, isolada ou combinadamente, os
seguintes mecanismos de avaliagcdo da conformidade disponiveis no
Sistema Brasileiro de Avaliacdo da Conformidade (SBAC): a

declaragao pelo fornecedor, a etiquetagem, a inspeg¢édo e o ensaio.

Deve ser dada preferéncia a aquisicdao de produtos constituidos no
todo ou em parte por materiais reciclados, atoxicos, biodegradaveis,
conforme ABNT NBR — 15.448-1 e 15.448-215

Os produtos devem ser acondicionados em embalagens recicladas ou
reciclaveis, preferencialmente de papeldao ou de plastico a base de

etanol de cana-de-acucar.

Material de Expediente e de Grafica

As aquisigdbes de produtos oriundos da madeira devem observar o0s
critérios da rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira a
partir de fontes de manejo sustentavel em conformidade com a norma
ABNT NBR 14790:2011, utilizada pelo Cerflor16, ou com o padréao
FSC-STD-40-004 V2-1. A comprovacgao da conformidade deve ser feita
por meio do Certificado de Cadeia de Custdédia17 e/ou Selo de Cadeia
de Custodia do Cerflor ou do FSC18.
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Para produtos que utilizem papel reciclado deve ainda ser observada
a conformidade com a norma ABNT NBR 15755:2009 que define esse
material com base no conteudo de fibras recicladas. Sao produtos
oriundos da madeira, entre outros: a) Papel, reciclado ou branco. b)
Produtos de papel confeccionados em grafica, tais como envelopes,
pastas classificadoras, agendas, cartdes de visita, panfletos, convites,
livros de ponto, protocolo, etc.; c¢) Envelopes reutilizaveis,
confeccionados, preferencialmente, com papel reciclado; d) Lapis

produzidos com madeira certificada ou com material reciclado."

Material de Limpeza e Higiene

Materiais menos agressivos ao meio ambiente.

Produtos concentrados, preferencialmente.

Sabdo em barra e detergentes em poé preferencialmente a base de
coco ou isentos de fosforo e, quando inexistentes no mercado,
exigéncia de comprovacao de teor que respeite o limite maximo de
concentragédo de fésforo, conforme Resolugdo CONAMA n° 359, de 29
de abril de 2005.

Os produtos saneantes domissanitarios de qualquer natureza devem

utilizar substancias tensoativas biodegradaveis.

Esponjas fabricadas com solvente a base d’agua.

As aquisicdes de produtos oriundos da madeira, para fins sanitarios,
tais como, papel higiénico, toalha, guardanapo, len¢co, devem observar
os critérios da rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira a
partir de fontes de manejo sustentavel em conformidade com a norma
ABNT NBR 14790:2011, utilizada pelo Cerflor, ou com o padrdo FSC
STD-40-004 V2-1. A comprovacao da conformidade deve ser feita por
meio do Certificado da Cadeia de Custdédia e/ou Selo de Cadeia de
Custédia do Cerflor ou do FSC.
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Nas aquisicdes de produtos usados na limpeza e conservacao de
ambientes, também denominados saneantes, tais como alcool, agua
sanitaria, detergentes, ceras, sabdes, saponaceos, desinfetantes,
inseticidas, devem ser observados os critérios de eficacia e
seguranga, comprovados pela regularidade (registro ou notificagéo)
junto a ANVISA. |I. A comprovacgao da regularizagao deve ser feita por
meio de copia da publicacdo do registro do produto no Diario Oficial
da Unido (DOU), observada sua validade, ou a apresentagdo do
Comunicado de Aceitacdo de Notificagdo, enviado a empresa pela
ANVISA ou consulta a internet da divulgacdo de Aceitacdo de
Notificagdo disponivel no sitio da ANVISA na internet em

<http://www.anvisa.gov.br/saneantes/index.htm>.

Produtos que possuam comercializagao em refil.

Géneros Alimenticios, Material de Copa e Cozinha

Nas aquisi¢gdes de café, acgucar, frutas, verduras e alimentos em geral
convém que sejam adquiridos produtos orgéanicos (produzidos sem o
uso de adubos quimicos, defensivos ou agrotdoxicos), sempre que
disponiveis no mercado. Devem ser observados os critérios da origem
e da qualidade do produto. A comprovacdo da conformidade com
esses critérios deve ser feita por meio do selo “Produto Orgéanico
Brasil” do Sistema Brasileiro de Avaliacdo da Conformidade Organica

(SISORG)21, aposto no rétulo e/ou na embalagem do produto.

Copos e xicaras de material duravel como vidro, ceramica ou ago

escovado em substituicdo ao copo plastico descartavel.

Maquinas e Aparelhos Consumidores de Energia

Devem ser adquiridos produtos que apresentem menor consumo e

maior eficiéncia energética dentro de cada categoria.

Para refrigeradores, condicionadores de ar, forno microondas,
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ventiladores, televisores, lampadas e demais produtos aprovados no
Programa Brasileiro de Etiquetagem (PBE) do Inmetro a comprovagao
da conformidade com esses critérios dar-se-a pela Etiqueta Nacional
de Conservacado de Energia (ENCE), aposta ao produto e/ou em sua

embalagem.

Deve-se optar pela aquisicdo de produtos que possuam a ENCE da
classe de maior eficiéncia, representada pela letra “A”, sempre que
haja um numero suficiente de produtos e fabricantes nessa classe.
Podem ser aceitos produtos das demais classes quando as condicdes

de mercado assim o exigirem.

Nas aquisicbes de refrigeradores, condicionadores de ar e demais
equipamentos de refrigeragcdo, devem ser adquiridos produtos que
utilizem gases refrigerantes ecoldgicos, sempre que disponiveis no

mercado.

Para a aquisicdo de aparelhos eletrodomésticos que gerem ruido,
como liquidificadores e aspiradores de pd6, devem ser adquiridos
produtos que apresentem nivel de poténcia sonora menor ou igual a
88 dB(A) 25, a ser comprovado pelo selo ruido aposto ao produto e/ou
a sua embalagem, conforme Portaria Inmetro n® 430, de 16 de agosto
de 2012, alterada pela Portaria Inmetro n° 388, de 06 de agosto de
2013.

Optar, preferencialmente, pela aquisicao de lampadas LED.

As aquisicoes de bens de informatica, como computadores de mesa
(desktops) e computadores portateis (notebook, laptop e netbook)
devem observar os  critérios de seguranca, compatibilidade
eletromagnética e eficiéncia energética previstos na Portaria Inmetro
n® 170/12. A comprovagao da conformidade com esses critérios deve
ser feita mediante apresentacdo de certificados e/ou relatérios de

ensaios emitidos por instituicdo acreditada pelo Inmetro.

Eletrodomésticos, equipamentos de informatica e telecomunicacbes e
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demais produtos eletroeletrbnicos n&o devem conter certas
substancias nocivas ao meio ambiente como mercurio, chumbo, cromo
hexavalente, cadmio, bifenil-polibromados, éteres difenilpolibromados,
em concentragdo acima da recomendada pela Diretiva 2002/95/EC do
Parlamento Europeu também conhecida como diretiva RoHS27
(Restriction of Certain Hazardous Substances). O atendimento a essa
diretriz deve ser comprovado por meio de certificado ou por

declaracgao do fabricante.

A destinacdo final de produtos eletroeletronicos e seus componentes
observou os procedimentos que tratam de “residuos com logistica

reversa”?

Cartuchos de Tinta e de Toner

Cartuchos de marca diferente do equipamento a que se destinam
devem possuir desempenho equivalente ao do original. A comprovagao
desse critério deve ser feita através de relatério de ensaio emitido por
laboratério detentor de Certificado de Acreditagdo concedido pelo
Inmetro, com escopo de acreditacdo especifico para ensaios
mecanicos com base nas normas ABNT NBR ISO/IEC 24711:2011 e
24712:2011, para cartuchos de tinta e ABNT NBR ISO/IEC 19752:2006
e 19798:2011, para cartuchos de toner.

A destinacao final de cartuchos observou os procedimentos que tratam

de “residuos com logistica reversa”?

Pneus

Na aquisicdo de pneus deve ser exigida como requisito prévio a
assinatura do contrato ou empenho a regularidade do registro do
fabricante ou importador no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Ambientais —
CTF/APP, comprovada mediante a apresentacdo do certificado de
regularidade emitido pelo Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos

Recursos Naturais Renovaveis (Ilbama) conforme Instrucdo Normativa
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Ibama N° 6 DE 15/03/2013.

A destinacdo final de pneus deve observou os procedimentos que

tratam de “residuos com logistica reversa”?

Pilhas e Baterias

Pilhas e baterias devem conter, no corpo do produto e/ou em sua
embalagem, adverténcias quanto aos riscos a saude humana e ao
meio ambiente; identificagdo do fabricante ou deste e do importador
no caso de produtos importados, a simbologia indicativa da destinagao
adequada e informacao sobre a necessidade de, apdés seu uso, serem
devolvidos aos revendedores ou a rede de assisténcia técnica
autorizada; conforme o art. 14, art. 16 e anexo | da Resolugao
CONAMA N° 401 de 4 de novembro de 2008.

Os teores de chumbo, cadmio e mercurio devem estar em
conformidade com os limites maximos estabelecidos pela Resolugao
CONAMA 401/2008, comprovado pela regularidade do registro do
fabricante ou importador no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais —
CTF/APP, mediante apresentacdao do certificado de regularidade

emitido pelo Ibama, conforme Instru¢do Normativa Ibama n° 6/2013.

A destinacao final de pilhas e baterias observou os procedimentos que

tratam de “residuos com logistica reversa”?

Mobiliario

Todo mobiliario deve estar em conformidade com as normas técnicas
da ABNT, comprovada pela apresentagcdo de relatdério de ensaio
emitido por Ilaboratério detentor de Certificado de Acreditagao
concedido pelo Inmetro, com escopo de acreditacdo especifico para
ensaios mecanicos com base nas normas requeridas. O Relatério de
Ensaio deve vir acompanhado de documentacao grafica (desenho ou

fotos) e memorial descritivo com informagcao necessaria e suficiente
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para perfeita identificacdo do modelo ou da linha contendo o modelo

do produto.

O mobiliario fabricado com madeira ou seus derivados deve observar
os critérios da rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira a
partir de fontes de manejo sustentavel em conformidade com a norma
ABNT NBR 14790:2011, utilizada pelo Cerflor, ou com o padrao FSC-
SDT-40-004 V2-1. A comprovacao da conformidade deve ser feita por
meio do Certificado de Cadeia de Custdédia e/ou Selo de Cadeia de
Custdédia do Cerflor ou do FSC.

Devem ser observadas as especificagdes técnicas constantes no
Anexo | da Resolugdao CSJT n° 54/2008, que institui o padrao de
mobiliario ergondmico nos orgados da Justica do Trabalho de 1° e 2°
graus, compatibilizando-se as especificagcbes com os critérios de
sustentabilidade aqui estabelecidos, enfatizando-se, ainda: |. Para
armarios e gaveteiros a NBR 13961:2010; Il. Para mesas e estacdes
de trabalho (mesas autoportantes conjugadas com divisorias), a NBR
13966:2008.

Cadeiras e poltronas, exceto longarinas e poltronas de auditério,
devem estar em conformidade com a. NBR 13962:2006. A espuma,
quando existente, deve ser isenta de CFC e atender a NBR
9178:2003.

O mobiliario dos postos de trabalho deve atender aos requisitos da
norma regulamentadora NR-17 do Ministério do Trabalho e Emprego
(MTE). A comprovagcao de atendimento deve ser feita por meio da
apresentacédo, para linha e modelo, de laudo de ergonomia emitido por
engenheiro de seguranga do trabalho ou profissional com
especializagdo em ergonomia devidamente habilitado para tal

finalidade.

Veiculos Leves de Passageiros e Comerciais Leves

Os veiculos leves de passageiros para uso oficial, adquiridos ou
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locados, devem ser movidos exclusivamente com combustivel

renovavel28 ou na forma da tecnologia “flex”.

Devem ser adquiridos veiculos que apresentem maior eficiéncia
energética e menor consumo de combustivel dentro de cada categoria,
em conformidade com os requisitos constantes no Regulamento de
Avaliagdo da Conformidade para Veiculos Leves de Passageiros e
Comerciais Leves. Para modelos das categorias subcompacto,
compacto, médio e grande, a comprovagdo da conformidade com
esses critérios deve ser feita pela ENCE das classes de maior
eficiéncia, representadas pelas letras “A” ou “B”. Para as demais
categorias previstas na Portaria Inmetro N° 377, de 29 de setembro de
2011, alterada pela Portaria Inmetro N° 522, de 31 de outubro de
2013, na auséncia de classe de maior eficiéncia, podem ser aceitos

veiculos da classe representada pela letra “C”.

Os veiculos a serem adquiridos devem possuir nivel de emissado de
poluentes dentro dos limites do Programa de Controle da Poluigdo do
Ar por Veiculos Automotores (PROCONVE)31. A comprovacao da
conformidade deve ser feita pela ENCE com a presenca de, no

minimo, uma estrela.

Vestuario

Na aquisicdo de wuniformes ou outras vestimentas devem ser
utilizados, preferencialmente, produtos menos poluentes e agressivos
ao meio ambiente que utilizem tecidos que tenham em sua
composigao fibras oriundas de material reciclavel e/ou algodéao

organico.

Assinaturas de Jornais, Revistas e Peridodicos

Nas aquisigcbes de assinaturas de jornais, revistas e periddicos
convém que sejam adquiridas versdes eletrbnicas, sempre que

disponiveis no mercado.
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CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Os materiais e equipamentos utilizados na execug¢do dos servigos
contratados devem observar os critérios de sustentabilidade para

aquisicao de bens.

Os residuos com logistica reversa obrigatdria, gerados na execugao
dos servigos, observaram os procedimentos que tratam de “residuos

com logistica reversa”?

A definicao das rotinas de execugao das atividades para contratagao
dos servigos terceirizados deve prever e estimar periodo adequado
para a orientacdo e ambientacdo dos trabalhadores a politica de
responsabilidade socioambiental do 6rgdo, durante toda a vigéncia do

contrato.

Servigos que envolvam a utilizagcao de Mao de Obra, residente ou nao

Obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranca

do trabalho, de acordo com as normas do MTE;

Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se
fizerem necessarios, para a execucgcao de servigos e fiscalizar o uso,

em especial pelo que consta da Norma Regulamentadora n® 6 do MTE;

Elaborar e implementar Programa de Prevencao de Riscos Ambientais

(PPRA), de acordo com as Normas Regulamentadoras do MTE;

Elaborar e implementar Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCMSO), com o objetivo de promog¢édo e preservacao da
saude dos trabalhadores, de acordo com as Normas

Regulamentadoras do MTE;

Assegurar, durante a vigéncia do contrato, capacitagdo a todos os
trabalhadores em saude e seguranga no trabalho, dentro da jornada

de trabalho, com carga horaria minima de 2 (duas) horas mensais,
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conforme a Resolugcdo CSJT n°® 98 de 20 de abril de 2012;

Assegurar, durante a vigéncia do contrato, a capacitacao dos
trabalhadores quanto as praticas definidas na politica de

responsabilidade socioambiental do 6rgéao;

Comprovar, como condigédo prévia a assinatura do contrato e durante a
vigéncia contratual, sob pena de rescisao contratual, o atendimento
das seguintes condigdes: I. Nao possuir inscricdo no cadastro de
empregadores flagrados explorando trabalhadores em condigdes
analogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial
MTE/SDH n° 2, de12 de maio de 2011; Il. Ndo ter sido condenada, a
contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminagado de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho
escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituigao
Federal de 1988; do artigo 149 do Cdodigo Penal Brasileiro; do Decreto
n° 5.017, de 12 de margo de 2004 (promulga o Protocolo de Palermo)
e das Convencdes da OIT nosC 29 e 105.

Priorizar o emprego de mé&o de obra, materiais, tecnologias e

matérias-primas de origem local para execugdo dos servigos

Servigos de Limpeza e Conservagao

Observar a nao utilizacdo de produtos que contenham substancias
agressivas a camada de ozbnio na atmosfera, conforme Resolucao
CONAMA N° 267 de 14 de setembro de 2000;

Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada e para a
preservacao dos recursos hidricos, nos termos da Lei n° 9.433, de 8
de janeiro de 1997 e da legislagao local, considerando a politica

socioambiental do 6rgéao;

Realizar programa interno de treinamento de seus empregados
visando a adog&o de praticas para redugdo de consumo de energia

elétrica, de consumo de agua, redugcao de producdo de residuos
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sélidos e coleta seletiva, observadas as normas ambientais vigentes;

Proceder ao recolhimento dos residuos reciclaveis descartados, de
forma seletiva, bem como de pilhas, baterias e lampadas, de acordo
com o programa de coleta seletiva do 6rgédo em observancia ao
Decreto n° 5.940/2006;

Observar a destinagao adequada aos residuos gerados durante suas
atividades, em consonancia com o programa de coleta seletiva do

orgao;

Evitar o desperdicio de embalagens e a geracao de residuos sem

reaproveitamento.

Servigos de Restaurante

Oferecer opcao de alimentagdo orgéanica, comprovada pelo selo

“Produto Organico Brasil”, conforme item 5.1.3, alinea “a”;

Incluir clausula sobre coleta seletiva, de acordo com a politica
socioambiental do 6rgédo, em observancia ao Decreto n° 5.940/2006,
bem como sobre obrigagdo de proceder ao recolhimento do o6leo
usado, que devera ser destinado a reciclagem, com a total proibigcao

de que este seja despejado na rede de esgoto;
Apresentar programa ou indicagdo de medidas visando reduzir o
desperdicio de insumos e a geragao de residuos sem

reaproveitamento;

Privilegiar o uso de produtos ndo descartaveis.

Servigos de Copa

Recolher o 6leo de cozinha e destina-lo para reciclagem, com total

proibicdo de que seja despejado na rede de esgoto;
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Realizar a coleta seletiva dos residuos e promover a destinacao
adequada, de acordo com a politica socioambiental do érgdo e em

observancia ao Decreto n° 5.940/2006.

Servigos de Impressao e de Céopia

Proceder a separagao dos residuos reciclaveis descartados de forma
seletiva, especialmente o papel, de acordo com o programa de coleta

seletiva do 6rgdo e em observéancia ao Decreto n® 5.940/2006;

A destinacao final de cartuchos e cilindros deve observar o disposto

no item 5.4 — Residuos com Logistica Reversa.

Servigos de Jardinagem

Utilizar, preferencialmente, produtos e insumos de natureza orgéanica,
bem como utilizar defensivos contra pragas com menor potencial de
toxidade, equivalentes aos utilizados em jardinagem amadora, nos
termos definidos pela ANVISA;

Apresentar, sempre que houver necessidade da utilizacdo de
agrotéxicos e afins o registro do produto no orgao federal

responsavel, nos termos da Lei n° 7.802/89 e legislagao correlata;

Efetuar o recolhimento das embalagens vazias e respectivas tampas
dos agrotoxicos e afins utilizados, comprovando a destinagao final

ambientalmente adequada, nos termos da Lei n® 12.305/2010.

Servigos de Controle de Vetores e Pragas Urbanas

Estar em conformidade com os requisitos de licenciamento,
procedimentos e praticas operacionais definidos na Resolugdo da
Diretoria Colegiada da ANVISA — RDC n° 52, de 22 de outubro de
2009, destacando-se as metodologias direcionadas para a redugao do
impacto ao meio ambiente, a saude do consumidor e do aplicador dos

produtos;
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Aplicar produtos devidamente aprovados pela ANVISA;

Efetuar o recolhimento das embalagens vazias e respectivas tampas
dos produtos utilizados, promovendo sua destinacdo final

ambientalmente adequada, nos termos da Lei n°® 12.305/2010;

Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca necessarios
para a execucdo de servicos e fiscalizar o uso, nos termos da Norma
Regulamentadora NR 6 do MTE.

Servicos de Manutencao Preventiva e Corretiva de Equipamentos

Utilizar pecas e componentes de reposicdo certificadas pelo Inmetro,

de acordo com a legislacéao vigente;

Efetuar o descarte de pecas e materiais em observancia a politica de

responsabilidade socioambiental do 6rgéo.

OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

As especificagcbes e demais exigéncias do projeto basico ou executivo
para contratagcdo de obras e servigos de engenharia devem ser
elaborados de forma a reduzir os residuos gerados na construcao,
proporcionar economia na manutencédo dos prédios, reduzir o consumo
de energia e 4&gua, garantir os direitos constitucionais de
acessibilidade aos portadores de deficiéncia, bem como utilizar

tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental.

Na Concepc¢ao dos Projetos e Especificagcées das Obras e dos Servigos

A envoltéria do edificio, o sistema de iluminagcdo e o sistema de
condicionamento de ar devem observar os requisitos para os niveis de
eficiéncia energética A ou B dos Requisitos Técnicos da Qualidade
para o Nivel de Eficiéncia Energética de Edificios Comerciais, de

Servicos e Publicos - RTQ-C, aprovado pela Portaria Inmetro n°® 372
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de 17/09/2010 e Portaria Complementar n° 17 de 16 de janeiro de
2012.

Opg¢ao por equipamentos que proporcionem melhor eficiéncia
energética, adquiridos em conformidade com os critérios constantes

no item 5.1.4 (Maquinas e Aparelhos Consumidores de Energia).

Utilizacao de revestimentos de cor clara nas coberturas e fachadas,
para reflexdo dos raios solares, e consequente reducdo da carga
térmica nestas superficies, com o objetivo de melhorar o conforto
ambiental e reduzir a necessidade de climatizacdo. Deve ser avaliada

ainda a opg¢ao de implantar a cobertura verde.

Emprego de tintas a base de agua, livre de compostos organicos
volateis, sem pigmentos a base de metais pesados, fungicidas

sintéticos ou derivados de petrdleo.

Utilizacdo de outros materiais em substituicdo ao asbesto/amianto36.

Fixacdo de critérios para projeto arquitetbnico baseados nas
definicbes da NBR 15.220, que levem em consideracdo os melhores
parametros, com base nas definicbes de zonas bioclimaticas
estabelecidas na norma, de forma a evitar a insolagdo profunda e

permitir a iluminacado e ventilagdo naturais.

Emprego de solugbdes construtivas que garantam maior flexibilidade na
edificacdo de maneira a permitir facil adaptagdo as mudancas de uso
do ambiente ou do usuario, no decorrer do tempo, e evitar reformas
que possam causar desperdicio de material e grande impacto

ambiental decorrente da producao de entulho.

Apresentagcdao de projeto para implantacdo de canteiro de obras
organizado, com critérios mais sustentaveis do ponto de vista
ambiental, no qual conste, por exemplo, o reuso de agua, o
reaproveitamento da agua de chuvas e dos residuos sodlidos

produzidos e a separacao dos nao reutilizaveis para descarte.
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Apresentagcdo do Projeto de Gerenciamento de Residuos da
Construcao Civil (PGRCC), de acordo com a Resolugao 307, de 05 de
julho de 2002 do CONAMA. Para fins de fiscalizacdao do fiel
cumprimento do Projeto, a contratada deve comprovar que todos os
residuos removidos estdo acompanhados de Controle de Transporte
de Residuos, em conformidade com as normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, NBR nos 15.112, 15.113,
15.114, 15.115 e 15.116, de 2004.

Emprego de férmas pré-moldadas fabricadas em material que permita

a reutilizacao.

Utilizacdo de andaimes e escoras, preferencialmente metalicos, ou de

material que permita a Reutilizagcao.

Conformidade da Madeira utilizada na edificacdo ou no canteiro de
obras com os critérios constantes no item 5.1.8, alinea b. Nos casos
de madeira de origem nativa nao certificada a sua procedéncia legal
deve ser comprovada mediante apresentacao, pelo fornecedor, da
Autorizagdo de Transporte DOF (Documento de Origem Florestal)
expedido pelo Ibama ou Guia Florestal (GF) emitida pela Secretaria de

Meio Ambiente de ambito estadual.

Emprego de materiais e equipamentos que atendam a critérios de
sustentabilidade, tais como seguranga, durabilidade e eficiéncia, de
modo a gerar menos residuos, menor desperdicio e menor impacto

ambiental.

Utilizacdo de revestimentos impermeaveis e antipoluentes nos
ambientes internos, de facil limpeza e que favorecam o conforto

térmico e acustico das edificagdes.

Emprego de pisos externos que favoregcam a infiltragdo das aguas da
chuva no solo, de forma a ndo sobrecarregar o sistema de coleta de

aguas pluviais.

41/46

Confira a autentici dade deste docunento em http://ww. trt13.jus. br/validardocunento

Identificador de autenticacdo: 1012645.2017. 000. 12249 - p. 41 de 46

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELO SERVI DOR JOSE HUGO LEI TE QUI NHO (Lei 11.419/2006)

EM 05/ 10/ 2017 13:51: 01 (Hora Local)

- Autenticacdo da Assinatura: B6EF38BDAl. EGED52B46F. 139B042E29. B4B4D83EDB



Previsdo de espacgo fisico especifico para a coleta e armazenamento

de materiais reciclaveis.

Prioridade para emprego de mao de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local para execugdo, conservagao e

operagao das obras.

Nos Projetos de Instalagcdoes Hidrossanitarias

Implantacdo de sistema de coleta e aproveitamento de agua da chuva
no prédio em construcdo ou em reforma, agregando ao sistema
hidraulico elementos que possibilitem sua utilizagdo para rega de
jardim, lavagem de carros e limpeza/manutengédo pesada e descarga

dos banheiros.

Separacao da rede de esgoto em agua cinza e agua negra, visando ao

reuso de agua cinza.

Utilizagdo de equipamentos economizadores de agua, com baixa
pressao, tais como torneiras com arejadores, com sensores ou de
fechamento automatico, sanitarios com sensores ou com valvulas de

descarga com duplo acionamento ou a vacuo.
Adocao de sistema de irrigagdo que reduza o consumo de agua, tais
como gotejamento, por micro aspersdo ou mecanismo eletrénico

programavel para irrigagcao automatica.

Adocao de sistema de medicao individualizado de consumo de agua.

Nos Projetos Elétricos e de lluminagao

Emprego de energia solar ou outra energia limpa para aquecimento de
agua, iluminacao e outros fins, cujo rendimento e custo se mostrem
viaveis, com utilizacdo de equipamentos aprovados pelo Programa

Brasileiro de Etiquetagem do Inmetro e escolhidos entre os mais

42 /46

Confira a autentici dade deste docunento em http://ww. trt13.jus. br/validardocunento

Identificador de autenticacdo: 1012645.2017. 000. 12249 - p. 42 de 46

11. 419/ 2006)

- Autenticacdo da Assinatura: B6EF38BDAl. EGED52B46F. 139B042E29. B4B4D83EDB

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELO SERVI DOR JOSE HUGO LEI TE QUI NHO ( Lei

EM 05/ 10/ 2017 13:51: 01 (Hora Local)



Eficientes.

« Setorizacdo da iluminacdo de um mesmo ambiente, através de
interruptores, para permitir uso localizado e aproveitamento da luz
natural, inclusive instalacdo de sensores de presenga em locais que
nao exijam iluminagdo constante, como garagens, circulagdes, hall de

elevadores e escadas.

 Uso de Ilampadas fluorescentes compactas de alta eficiéncia
energética, ou tubulares de alto rendimento em conformidade com os
critérios constantes no item 5.1.4 (Maquinas e Aparelhos
Consumidores de Energia) e luminarias eficientes, bem como a
utilizacdo de lampadas LED nos ambientes que permitam a sua

utilizacgao.

* Utilizacdo da Norma ABNT NBR 15920:2011 como referéncia para
dimensionamento econdmico dos cabos elétricos com base em perdas

por efeito joule.

* Adocao de sistema de medicdo individualizado de consumo de energia

elétrica.

Nos Projetos de Climatizagao

* Uso de equipamentos de climatizacdo mecanica ou de novas
tecnologias de resfriamento do ar que permitam a automacgdo do
sistema, de forma a possibilitar a setorizacdo adequada dos

ambientes climatizados.

* Instalacdo de aparelhos condicionadores de ar adquiridos em
conformidade com os critérios constantes no item 5.1.4 (Maquinas e
Aparelhos Consumidores de Energia).

Nos Projetos de Urbanizagao

* Preservacdao de espécies nativas e compensagcdo da vegetacao
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suprimida.

Plantio de espécies vegetais e criagdo de espacos verdes de

convivéncia.

O paisagismo deve privilegiar o emprego de espécies nativas da

regiao.

Nos Projetos de Acessibilidade

Nas

Construcdao de rampas com inclinagdo adequada para acesso dos
pedestres e plataforma de transporte vertical para passageiros com

dificuldades de locomocao;

Adequacgao de sanitarios;

Reserva de vagas em estacionamento;

Reserva de espago para pessoa em cadeira de rodas e assentos para
pessoa com mobilidade reduzida nas salas de espera, auditorios,
salas de audiéncia e similares;

Instalacao de piso tatil direcional e de alerta;

Sinalizagdo sonora para pessoas com deficiéncia visual, bem como
sinalizagdes visuais acessiveis a pessoas com deficiéncia auditiva,

pessoas com baixa visdo e pessoas com deficiéncia intelectual;

Adaptacdo de mobiliario, portas e corredores em todas as

dependéncias e acessos.

Condicoes de Trabalho

Atendimento as normas regulamentadoras expedidas pelo MTE,

quanto a Segurancga e Medicina do Trabalho;
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Adesao, por meio de clausula contratual, ao Programa Nacional de
Prevencdo de Acidentes do Trabalho - Programa Trabalho Seguro,
instituido no ambito da Justica do Trabalho, voltado a promocgédo da
saude do trabalhador, a prevencdao de acidentes de trabalho e ao
fortalecimento da Politica Nacional de Seguranga e Saude no Trabalho
(PNSST), nos termos da Resolucdo n°® 96, de 23 de margo de 2012, do

Conselho Superior da Justiga do Trabalho;

Adesédo, por meio de clausula contratual, ao “Compromisso Nacional
para Aperfeicoar as Condicdes de Trabalho”, firmado entre o Governo
Federal e as entidades patronais e representativas dos trabalhadores
no dia 1° de margco de 2012, visando a aplicagcao e efetividade das

Diretrizes nele estabelecidas;

Emprego de egressos do sistema carcerario e/ou cumpridores de
medidas ou penas alternativas em percentual nao inferior a 2%,
segundo o que preconizam as Resolu¢gdes CNJ 114, de 20 de abril de
2010 e CSJT 70, de 24 de setembro de 2010;

Capacitagcdao de todos os trabalhadores em saude e seguranga no
trabalho, dentro da jornada de trabalho, observada a carga horaria
minima de duas horas mensais, com énfase na prevencao de

acidentes, conforme a Resolucdo CNJ 98/2012.

RESIDUOS COM LOGIiSTICA REVERSA

Pilhas e baterias; pneus; lampadas fluorescentes, de vapor de sédio e
mercurio e de luz mista; 6leos lubrificantes, seus residuos e
embalagens, bem como produtos eletroeletrbnicos e seus
componentes devem observar o sistema de logistica reversa nos
termos da Lei n° 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de

Residuos Sélidos, regulamentada pelo Decreto n® 7.404/2010.

Deve ser incluida, no termo de referéncia e na minuta de contrato,
clausula prevendo a obrigagdo da coleta, pela contratada, dos

residuos oriundos da contratagdo, para fins de devolugdao ao
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fabricante ou importador, responsaveis pela sua destinacao final

ambientalmente Adequada.

Pilhas e baterias devem observar a Resolugdo CONAMA n° 401/2008.

Pneus devem observar a Resolucado CONAMA n° 416, de 30 de
setembro de 2009 e Instrugcdo Normativa Ibama n°® 01, de 25 de janeiro
de 2013.

Oleos lubrificantes, seus residuos e embalagens devem observar a
Resolugdo CONAMA n° 362/2005 e Acordo Setorial para a Implantagao
de Sistema de Logistica Reversa de Embalagens Plasticas Usadas de

Lubrificantes.

Cartuchos de tinta, de toner e cilindros devem observar os seguintes
procedimentos: |. A sistematica de recolhimento deve indicar as
quantidades minimas de cartuchos e/ou cilindros a serem recolhidos
por evento, o intervalo e os responsaveis pelo recolhimento, bem
como a especificagdo e detalhamento da sua destinacdo; Il. Os
cartuchos e/ou cilindros usados devem ser permutados, sempre que
possivel, por suprimentos novos equivalentes, sem custo adicional,
mediante relacdo de troca estabelecida em funcdo do numero de

unidades recolhidas pela contratada.

Devem ser considerados apropriados os procedimentos de destinagao
de cartuchos de tinta, de toner e cilindros somente quando orientados
para: |. Reaproveitamento ou reutilizagcdo das pegcas e componentes
dos suprimentos nao sujeitos a desgastes, efetivados sob supervisao
do fabricante dos produtos; Il. Destinagcdo ambientalmente adequada
dos residuos dos suprimentos, devidamente licenciada pelo 6érgéao
ambiental competente, a ser efetivada pelo fabricante ou importador

do produto ou por representante autorizado.
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