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PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 132 REGIAO
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

RELATORIO DE AUDITORIA N° 06/2018

1. IDENTIFICAGAO

1.1. Protocolo: 9.534/2018
1.2. Areas Auditadas: SPF
1.3. Periodo Auditado: 2018
1.4. Objetivos:

Objetivo 1: Confirmar a inexisténcia de despesa realizada sem
prévia emissdao de empenho, como também, examinar a
regularidade nos procedimentos utilizados para as anulagodes
de empenho, com vistas a propor agcoes de fortalecimento dos
controles internos inerentes a atividade. Verificar a
conformidade da liquidagcao de despesas com as disposi¢goes

legais vigentes.

Objetivo 2: Avaliacdao da qualidade e suficiéncia dos controles
internos administrativos com vistas a garantir que seus
objetivos estratégicos sejam atingidos, considerando os
seguintes elementos do sistema de controles internos da
unidade:

a) ambiente de controle;

b) avaliagado de risco;

c) atividades de controle;

d) informagao e comunicacgao;

e) monitoramento.
1.5. Equipe de Auditoria: Nathalia de Almeida Torres, Marcos

José Alves da Silva, José Hugo Leite Quinho, Mari Hara Onuki

Monteiro e Mauricio Dias Sobreira Bezerra.
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2. INTRODUGAO

A Secretaria de Controle Interno do Tribunal Regional do
Trabalho da 13% Regido, em cumprimento ao seu Plano Anual de Auditoria
2018 (Protocolo 18.181/2017), item 2.6, Auditoria sobre empenho e
liqguidagcdo de despesas, Comunicado de Auditoria 06/2018 da SCI TRT 132
Regido, Protocolo 9.534/2018, instaurou a presente auditoria, com os

seguintes objetivos:

* Confirmar a inexisténcia de despesa realizada sem prévia emissao de
empenho, como também, examinar a regularidade nos procedimentos
utilizados para as anulagbes de empenho, com vistas a propor agodes
de fortalecimento dos controles internos inerentes a atividade.
Verificar a conformidade da liquidacdo de despesas com as

disposi¢des legais vigentes.

* Avaliagdo da qualidade e suficiéncia dos controles internos
administrativos com vistas a garantir que seus objetivos estratégicos
sejam atingidos, considerando os seguintes elementos do sistema de
controles internos da unidade:

a) ambiente de controle;

b) avaliagédo de risco;

c) atividades de controle;

d) informagao e comunicacao;

e) monitoramento.

Sendo assim, foi constituida a Equipe de Auditoria pelo
COMUNICADO DE AUDITORIA/TRT/SCI 06/2018 de 03 de julho de 2018,
sequencial 1 do protocolo 9.534/2018.

Nesse sentido, delegou-se a responsabilidade aos servidores
apontados pelo comunicado supra para desenvolver esta auditoria, com
vistas a responder as seguintes questbes definidas na matriz de
planejamento, com a finalidade de obtencdo de evidéncias necessarias ao

embasamento da auditoria:

2.1 Objetivo 1
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2.1.1 A Nota de Empenho esta assinada pela autoridade competente
(ordenador de despesas)? Art. 58 da Lei 4.320/1964.

2.1.2 O empenho obedeceu o limite dos créditos orgamentarios concedidos?
Art. 59 da Lei 4.320/1964.

2.1.3 A despesa foi empenhada previamente a realizacdo da despesa?
Caput do Art. 60 da Lei 4.320/1964.

2.1.4 Ressalvados os casos especiais previstos na legislagédo especifica, foi
emitida Nota de Empenho para todos os empenhos efetuados? Art. 60 da

Lei 4.320/1964, paragrafo 1°.

2.1.5 Foi adotada a sistematica de empenhos globais e estimativos e existe
controle dos seus saldos? Art. 60 da Lei 4.320/1964, paragrafo 2° e 3°.

2.1.6 O empenho foi emitido de acordo com a Lei, ou seja, contém nome do
credor, fundamentacdo adequada e detalhamento da despesa por categoria
econbmica e por funcdes, saldo anterior e atual e valor da despesa

efetuada? Art. 61 da Lei 4.320/1964.

2.1.7 Os adiantamentos foram precedidos de empenho na dotacao prépria?
Art. 68 da Lei 4.320/1964.

2.1.8 O empenho de despesa é prévio em relacdo a data da respectiva nota

fiscal do fornecedor?

2.1.9 Esta sendo entregue ao credor uma via da nota de empenho?

2.1.10 Os documentos de suporte da despesa publica estdo anexados a

nota de empenho?

2.1.11 O empenho da despesa observa a fonte de financiamento?

2.1.12 O arquivamento das Notas de Empenhos se encontra em boa ordem?
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2.1.13 A despesa empenhada esta classificada de forma adequada?

2.1.14 As notas de anulacdo de empenho emitidas tém autorizagdo do

ordenador de despesa e ha motivagdo de sua anulagcao?

2.1.15 O valor da anulacgao foi langado na conta de dotacdo especifica?

2.1.16 Havendo anulagdo parcial do empenho, foi esta devidamente

justificada no processo (Fundamentagao)?

2.1.17 A liquidacao da despesa precede o seu pagamento? Art. 62 da Lei
4320/1964.

2.1.18 Antes da liquidagao da despesa foi efetuada a verificagdo do direito
adquirido do credor? Art. 63 da Lei 4320/1964, paragrafo 1°.

2.1.19 A liquidacao da despesa por fornecimentos feitos ou servigos
prestados teve por base o contrato, ajuste ou acordo respectivo, a nota de
empenho e os comprovantes da entrega do material ou da prestacao efetiva
do servigo? Art. 63 da Lei 4320/1964, paragrafo 2°.

2.1.20 A ordem de pagamento foi exarada por autoridade competente? Art.
64 da Lei 4320/1964.

2.1.21 Todos os pagamentos sao efetuados pelo setor competente (SPF)?
Art. 65 da Lei 4320/1964.

3. VISAO GERAL DO OBJETO

Os estagios da despesa orgamentaria publica na forma prevista
na Lei n® 4.320/1964 sao: empenho, liquidagdo e pagamento.

Empenho é o primeiro estagio da despesa e, segundo o artigo 58
da Lei n° 4.320/1964, pode ser conceituado como sendo o ato emanado de
autoridade competente que cria para o Estado a obrigagcdao de pagamento,

pendente ou nao, de implemento de condicdo e é efetuado no SIAFI pelo
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documento Nota de Empenho — NE.

A liquidacao, conforme dispde o artigo 63 da Lei n® 4.320/1964,
€ 0 segundo estagio da despesa publica, e consiste na verificagcdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatérios do respectivo crédito. Ou seja, € a comprovagado de que o
credor cumpriu todas as obrigagdes constantes do empenho. A finalidade é
reconhecer ou apurar a origem e o objeto do que se deve pagar, a
importancia exata a pagar e a quem se deve pagar para extinguir a

obrigacdo e é efetuado no SIAFI pelo documento Nota de Langamento — NL.

3.1 Setores emvolvidos no espopo da auditoria

= SPF.

3.2 legislagao pertinente utilizada na auditoria

= Constituicdo Federal de 1988;

= Lein®4.320/1964;

= Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;
= Manual Técnico de Orgamento;

= Qutras legislagbes pertinentes.

4. METODOLOGIA

Para execugcdo do objetivo 1 da auditoria, foi solicitada a
Unidade Auditada (Secretaria de Planejamento e Finangas) através da R.D.I
n°® 13/2018 (Protocolo 9.534/2018) a numeragao de todos os protocolos
administrativos em que houve empenho e liquidagcdo de despesas, com valor
igual ou superior a importancia de R$ 10.000,00 (dez mil reais), no periodo
de 01/01/2018 a 30/06/2018.

A partir dessa relacdo de protocolos, que representa a totalidade
dos dados, a equipe de auditoria iniciou os procedimentos de amostragem
para selecdo dos itens que serdo testados. Amostragem de auditoria é a
aplicacao de procedimentos de auditoria sobre uma parte da totalidade dos

itens, para permitir que o auditor obtenha e avalie a evidéncia de auditoria
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sobre algumas caracteristicas dos itens selecionados, para formar, ou
ajudar a formar, uma conclusao sobre a populacgao.

Como critério de selegcao de amostra nesta auditoria foi utilizada
a técnica de amostragem denominada selegcdo aleatdria que, segundo a
NBC T 11.11 - Amostragem (Normas Brasileiras de Contabilidade - Normas
de Auditoria Independente), é a selegdo que assegura que todos os itens da
populagdo tenham idéntica possibilidade de serem escolhidos, na selegao
aleatoria, utiliza-se, por exemplo, tabelas de numeros aleatérios que
determinardo quais os numeros dos itens a serem selecionados dentro do
total da populacdo ou dentro de uma sequéncia de itens da populacao
predeterminada pelo auditor.

Dessa forma, apés execugao da amostragem aleatdria, dentre as
mais de 400 Notas de Empenho distribuidas em aproximadamente 300
protocolos (existem protocolos com mais de uma Nota de Empenho emitidas
em razao de anulacgdes, reforcos, etc.) foram selecionados para amostra 30
protocolos, que na opinido da equipe de auditoria € capaz de proporcionar
evidéncia de auditoria suficiente e apropriada.

Em relacdo ao objetivo 2 desta auditoria, foi utilizada a
metodologia COSO de avaliagao de controles internos e gerenciamento de
riscos corporativos, sendo avaliados os seguintes componentes: ambiente
de controle, fixacdo de objetivos, identificagcdo de riscos, avaliacdo de
riscos, resposta ao risco, atividades de controle, informacdo e comunicagao
e monitoramento. Tais componentes foram avaliados sob o enfoque da
avaliacado de controle interno em nivel de atividade.

A avaliagao dos controles internos em nivel de atividades é feita
através da escolha de um processo no qual sdo avaliados os riscos, a
avaliacdo de riscos do processo, por sua vez, € realizada por meio da
inferéncia dos objetivos do processo, da identificacdo dos riscos, da
resposta aos riscos e da identificacdo das atividades de controle existentes
OuU necessarias para reduzir ou prevenir tais riscos.

Dessa forma, foi realizada a avaliagcdo dos riscos e controles
internos no ambito da gestdao orgamentaria, especialmente no que diz
respeito ao empenho e liquidacdo de despesas. Como o processo relativo
ao empenho e liquidacao de despesas nao foi formalmente mapeado pela
administragcdo, para realizacdo da avaliacdo dos riscos e dos controles

internos em nivel de atividades nesta auditoria, esta equipe de auditoria
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identificou as atividades que fazem parte do processo de empenho e

liqguidagcdo e realizou a avaliagado dos riscos e controles internos com base

nelas.

5. AVALIAGAO EMPENHO E LIQUIDAGAO DE DESPESAS

5.1 Achados

Segue abaixo

relacdo dos achados da Auditoria/TRT/SCI n°® 06/2018,

relativo aos protocolos administrativos em que houve empenho e liquidacao

de despesas, referentes ao periodo de janeiro/2018 a junho/2018

Protocolo TRT n° 2.185/2018

O empenho de despesa ndo é prévio em
relacdo a data da respectiva nota fiscal do

fornecedor.

NE 2018NE000185 emitida em 05/03/2018
posteriormente a emissdo da NF 00000632
emitida em 16/02/2018.

Caput do Art. 60 da Lei 4.320/1964.

Ofensa a vedacgao de realizagcao de despesas
sem prévio empenho conforme disposto no
artigo 60 da Lei n° 4.320 /64.

Atraso no inicio do processo.

A autorizacido da Ordenadoria de Despesas
para EMISSAO da NE ocorreu no dia
02/03/2018, ja em atraso em relagao a data de
emissao da NF, conforme sequencial 011 do
protocolo 2.185/2018.

Embora a Unidade auditada afirme que
autorizacado da Ordenadoria de Despesas foi
efetuada com data posterior a data de emisséo
da Nota Fiscal, esta equipe de auditoria
identificou que o processo administrativo ja
iniciou com atraso: a solicitagcdao da chefia do
Nucleo de Contratos para empenho da
despesa foi feita no dia 26/02/2018 ja

defasada em relacdo a data de emissao da
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Nota Fiscal (16/02/2018).

Por tratar-se de um contrato com prazo de
vigéncia superior a um exercicio financeiro, é
necessario acompanhamento para que o
empenho seja feito assim que iniciado o novo
exercicio financeiro para que o empenho de
despesa seja prévio em relagado a data da

respectiva nota fiscal do fornecedor.

Dessa forma percebe-se que a falha no
processo ocorreu nas atividades anteriores ao
empenho, mais precisamente nas atividades

relacionadas as compras e contratagdes.

- Que sejam observados os processos
relacionados a compras e contratagdes para
que atrasos como esses sejam evitados.

- Processo Aquisicdo de Bens e Servigos
comuns (Ato TRT GP n°® 100/2018);

- Processo Licitagcdo (Ato TRT GP n° 100/2018)

- Processo Compra Direta.

- Que seja implementada rotina de
acompanhamento continuo do andamento dos
contratos com prazo superior a um exercicio

financeiro, a fim de que o empenho seja feito

tado logo iniciado o novo exercicio financeiro.

Protocolo TRT n° 3.126/2017

O empenho de despesa ndo é prévio em
relacdo a data da respectiva nota fiscal do

fornecedor.

NE 2017NE000209 emitida em 07/03/2017
posteriormente a emissdo da NF 00000534
emitida em 07/02/2017 e muito proxima da
data de emissdo da NF 00000549 de
08/03/2017 (tanto a liquidacdo do empenho

quanto o pagamento da despesa dependem do
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adimplemento prévio da obrigacdo pelo
contratado, dessa forma, apesar da NF
00000549 ter data posterior a data da emisséo
da NE 2017NEO000209, pela proximidade entre
as datas inferi-se que ja tenha ocorrido o
fornecimento do material ou prestacdo do
servigo pelo credor tendo sido a despesa
publica, portanto, realizada, o que fere o
Caput do Art. 60 da Lei n® 4.320/1964.

Caput do Art. 60 da Lei 4.320/1964.

Ofensa a vedacgéo de realizagédo de despesas
sem prévio empenho conforme disposto no
artigo 60 da Lei n°® 4.320 /64.

Atraso no inicio e no andamento do processo.

NE é do exercicio de 2017, portanto fora do
escopo da AUDITORIA.

A despeito da existéncia de falhas
relacionadas ao andamento processual, por
ser a referida Nota de Empenho referente ao

exercicio de 2017, fora do escopo da
auditoria, e pela falha ser semelhante a falhas
encontradas em protocolos que se inserem no
escopo resultando em recomendacdes de
melhoria, esta unidade de controle interno

opta por desconstituir o achado em questao.

Achado desconstituido

Protocolo TRT n° 4.090/2018

O empenho de despesa nao é prévio em
relacdo a data da respectiva nota fiscal do

fornecedor.

NE 2018NE000275 emitida em 09/04/2018
posteriormente a emissdo da NF 00002263
emitida em 20/03/2018.

Caput do Art. 60 da Lei 4.320/1964.

Ofensa a vedacao de realizacado de despesas
sem prévio empenho conforme disposto no
artigo 60 da Lei n° 4.320 /64.

Atraso no inicio do processo.
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A autorizacado da Ordenadoria de Despesas
para emissado da NE ocorreu no dia 06/04/2018

conforme sequencial 012.

Embora a Unidade auditada afirme que
autorizacado da Ordenadoria de Despesas foi
efetuada com data posterior a data de emisséo
da Nota Fiscal, esta equipe de auditoria
identificou que o processo administrativo ja
iniciou com atraso: a solicitacdo da chefia do
Nucleo de Contratos para empenho da
despesa foi feita no dia 26/03/2018 ja
defasada em relacdo a data de emisséao da
Nota Fiscal (20/03/2018).

Por tratar-se de um contrato com prazo de
vigéncia superior a um exercicio financeiro, é
necessario acompanhamento para que o
empenho seja feito logo que iniciado o novo
exercicio financeiro para que o empenho de
despesa seja prévio em relacao a data da

respectiva nota fiscal do fornecedor.

Dessa forma percebe-se que a falha no
processo ocorreu nas atividades anteriores ao
empenho, mais precisamente nas atividades

relacionadas as compras e contratagdes.

Que sejam observados os processos
relacionados a compras e contratagdes para
que atrasos como esses sejam evitados.

- Processo Aquisigdo de Bens e Servigos
comuns (Ato TRT GP n°® 100/2018);

- Processo Licitacao (Ato TRT GP n°® 100/2018)

- Processo Compra Direta.

- Que seja implementada rotina de
acompanhamento continuo do andamento dos
contratos com prazo superior a um exercicio

financeiro, a fim de que o empenho seja feito

tdo logo iniciado o novo exercicio financeiro.
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6. AVALIACAO DOS CONTROLES INTERNOS E GESTAO DE RISCOS

Para realizacdo da avaliacdo dos controles internos em nivel de
atividades nesta auditoria, foi escolhido o processo "Empenho e liquidacao
de Despesas”.

Como o processo relativo ao empenho e liquidacao de despesas
nao foi formalmente mapeado pela administracdo, para realizacdo da
avaliagado dos riscos e dos controles internos em nivel de atividades nesta
auditoria, esta equipe de identificou as atividades que fazem parte do
processo de empenho e liquidacdo e realizou a avaliagcdo dos riscos e
controles internos com base nelas.

A avaliacdo de riscos deste processo é realizada por meio da
identificacao dos riscos do processo, da sua categorizagao, da inferéncia de
sua probabilidade e impactos e por ultimo, da identificagcdo das atividades
de controle existentes ou necessarias para reduzir ou prevenir tais riscos.

E necessario frizar que os riscos elencados abaixo sdo meras
possibilidades sobre as quais se devem dirigir esforgos no intutito de

reduzir ou dificultar sua ocorréncia.

6.1. Ambiente de Controle

O ambiente de controle € um conjunto de normas, processos e
estruturas que fornece a base para a conducao do controle interno por toda

a organizagéao.

O Tribunal Regional do Trabalho da 13% Regiao possui normas
internas que abrangem a regulamentam a integridade e os valores éticos da

organizagao:

Regimento Interno (Resolugdo Administrativa TRT n°® 153/2016);
Regulamento Geral (Resolugdo Administrativa TRT n° 069/2017);
Codigo de Etica (Resolugdo Administrativa TRT n° 024/2015);
Politica de Gestao de Riscos (Ato TRT GP n°® 370/2017)

6.2. Processo
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a) Empenho e Liquidagédo de despesas.

6.3. Fixagao dos Objetivos/ Objetivos do Processo

O empenho é o primeiro estagio da despesa e pode ser
conceituado como sendo o ato emanado de autoridade competente que cria
para o estado a obrigacdo de pagamento, pendente ou nao, de implemento

de condicao.

A liquidacao é o segundo estagio da despesa publica e consiste
na verificagdao do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito. O objetivo é reconhecer
ou apurar a origem e o objeto do que se deve pagar, a importancia exata a

pagar e a quem se deve pagar para extinguir a obrigagao.

6.4. Atividades Relevantes do Processo

Atividade1. Solicitar verificacado de disponibilidade orgcamentaria;
Atividade 2. Verificar disponibilidade orcamentaria;

Atividade 3. Emitir despacho autorizando a expedi¢gdo das Notas de
Empenho;

Atividade 4. Emitir Notas de Empenho;

Atividade 5. Encaminhar fatura;

Atividade 6. Emitir termo circunstanciado de liquidagéo;

Atividade 7. Solicitar autorizagdo de pagamento;

Atividade 8. Emitir despacho autorizando o pagamento;

Atividade 9. Pagamento.

6.5. Identificagcao dos Riscos do Processo

- Inexisténcia ou nao indicagdo dos recursos orgamentarios que assegurem

0 pagamento das obrigagdes;
- Expedigdo das Notas de Empenho sem despacho autorizativo do

Ordenador de Despesas;

14 /25

Confira a autentici dade deste docunento em http://ww. trt13.jus. br/validardocunento

I dentificador de autenticacdo: 1009534.2018. 000. 31721 - p. 14 de 25

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELA SERVI DORA NATHALI A DE ALMEI DA TORRES (Lei 11.419/2006)

EM 27/ 07/ 2018 10:47:46 (Hora Local)

- Autenticacdo da Assinatura: 8B2B47CA65.13013109D6. D94613A715. CF9DFCDO8A



- Empenho realizado posteriormente a realizagao da despesa;

- Empenho da despesa feito com data posterior a data da nota fiscal/fatura

do fornecedor;

- N&o consta no processo comprovagcao de que esta sendo entregue ao

credor uma via da nota de empenho;

- No processo nédo consta os documentos de suporte da despesa;

- Liquidagédo da despesa realizada posteriormente ao seu pagamento;

- Despacho autorizando o pagamento exarada por autoridade sem

competéncia.

6.6. Avaliacao de Riscos do Processo

O risco nado pode ser entendido como a auséncia ou ineficacia

de controles, pois o risco é inerente ao processo, independentemente dos

controles implementados.
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RISCO CATEGORIA |PROBABILIDADE | IMPACTO** PXI
DO RISCO *
Inexisténcia ou nao
indicacao dos
recursos
_ Orgcamentario
orcamentarios que _ 1 4 4
e Integridade.
assegurem o
pagamento das
obrigagoes.
Expedicao das Notas
de Empenho sem Orgcamentario,
despacho autorizativo | Integridade e 1 4 4
do Ordenador de conformidade.
Despesas.
Empenho realizado
Orgamentario,
posteriormente a .
Integridade e 3 4 12
realizacédo da
conformidade.
despesa.
Empenho da despesa
feito com data Orgcamentario,
posterior a data da Integridade e 3 4 12
nota fiscal/fatura do | conformidade.
fornecedor.
N&o consta no
processo comprovacao
de que esta sendo Orgcamentario 3 5 5
entregue ao credor e Integridade.
uma via da nota de
empenho.
No processo néo
consta os documentos | Orcamentario 5 3 5
de suporte da e Integridade.
despesa.
Liquidacao da despesa .
Orcamentario,
realizada
) Integridade e 2 4 8
posteriormente ao seu
conformidade.
pagamento.
Despacho autorizando | Orcamentario 1 4 4
o0 pagamento exarada | e Integridade.
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por autoridade sem

competéncia.
* Escala de Probabilidade — Rara (1); Improvavel (2); Possivel (3) Provavel (4) e Quase Certo (5)

** Escala de Impacto — Insignificante (1); Pequeno(2); Moderado(3); Grande(4) e Catastréfico (5)

6.7. Resposta ao Risco e Atividades de Controle

Considerando a Matriz P X |, relacionamos os controles para os riscos

menos tolerantes.
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RISCO

TIPO DE RESPOSTA AO
RISCO*

ATIVIDADES DE
CONTROLE

Inexisténcia dos recursos
orgamentarios que
assegurem o pagamento

das obrigacgdes.

Evitar

- A estratégia de EVITAR o
risco ocorre nos casos em
que um risco é
potencialmente de grande

impacto.

- CF/ 1988

Art. 167. Sao vedados:
Il — a realizacao de
despesas ou assuncéao de
obrigacdes diretas que
excedam os creéditos
orcamentarios ou

adicionais.

- Decreto Lei N° 200/167

Art. 73. Nenhuma despesa
podera ser realizada sem
a existéncia de crédito
que a comporte ou quando
imputada a dotacao

impropria (...)

- Lei n® 13.473/2017

Art. 145. A despesa nao
podera ser realizada se
nao houver comprovada e
suficiente disponibilidade
de dotacdo orgamentaria
para atendé-la, sendo
vedada a adocédo de
qualquer procedimento
que viabilize a sua

realizacdo sem observar a
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referida disponibilidade.

- Lein.® 8.666/1993

As obras e o0s servigos
somente poderédo ser

licitados quando:

Il - houver previsao
de recursos orgamentarios
que assegurem o
pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou
servigos a serem
executadas no exercicio
financeiro em curso, de
acordo com o respectivo
cronograma.

N&o indicacdo dos

recursos orgamentarios

Mapeamento e

padronizacdo dos

que assegurem o Evitar processos relacionados ao
pagamento das empenho e liquidacao de
obrigacgoes. despesas.
o Mapeamento e
Expedi¢cdao das Notas de .
padronizacido dos
Empenho sem despacho . .
o Evitar processos relacionados ao
autorizativo do Ordenador o
empenho e liquidacédo de
de Despesas.
despesas.
Empenho realizado Reduzir - Que sejam observados

posteriormente a

realizagcdo da despesa.

0s processos relacionados
a compras e contratagdes
para que atrasos como
esses sejam evitados.
- Processo Aquisigao de
Bens e Servigos comuns
(Ato TRT GP n° 100/2018);

- Processo Licitagcao (Ato
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TRT GP n°® 100/2018)

- Processo Compra Direta.

- Que seja implementada
rotina de
acompanhamento continuo
do andamento dos
contratos com prazo
superior a um exercicio
financeiro, a fim de que o
empenho seja feito tao
logo iniciado o novo

exercicio financeiro.

Empenho da despesa
feito com data posterior a
data da nota fiscal/fatura

do fornecedor.

Reduzir

- Que sejam observados
0s processos relacionados
a compras e contratagdes

para que atrasos como
esses sejam evitados.

- Processo Aquisigao de
Bens e Servigos comuns
(Ato TRT GP n° 100/2018);
- Processo Licitagcao (Ato
TRT GP n°® 100/2018)

- Processo Compra Direta.

- Que seja implementada
rotina de
acompanhamento continuo
do andamento dos
contratos com prazo
superior a um exercicio
financeiro, a fim de que o
empenho seja feito tao
logo iniciado o novo

exercicio financeiro.

N&o consta no processo
comprovacgao de que esta
sendo entregue ao credor

uma via da Nota de

Evitar

Mapeamento e
padronizacdo dos
processos relacionados ao

empenho e liquidacédo de
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despesas.

- Que a Unidade Auditada
passe a incluir nos
Empenho. protocolos e-mail ou outro
tipo de comprovacgéao que
confirme a entrega de via
da Nota de Empenho ao

credor.

Mapeamento e

No processo ndo consta padronizacado dos
os documentos de suporte Reduzir processos relacionados ao
da despesa. empenho e liquidacao de
despesas.

Mapeamento e

Liquidacdo da despesa padronizacdo dos
realizada posteriormente Evitar processos relacionados ao
ao seu pagamento. empenho e liquidacédo de
despesas.

. Mapeamento e
Despacho autorizando o _ B
padronizagdo dos
pagamento exarada por _ _
. Evitar processos relacionados ao
autoridade sem o _
o empenho e liquidacdo de
competéncia.

despesas.

* Resposta ao risco — Evitar/ Reduzir/ Compartilhar ou Transferir/ Aceitar.
** A decisdo de "Aceitar/Tolerar" um risco ocorre quando o mesmo esta dentro do nivel de tolerancia da

organizagdo ou a capacidade de fazer qualquer coisa sobre o risco é limitada.

6.8. Informacao e Comunicagao

A comunicagadao entre os atores envolvidos no processo
"Empenho e Liquidagdo de despesas" vem se mostrando adequada e
eficiente, no entanto, dentro do fluxo das atividades que antecedem a
chegada do processo na Unidade Auditada, esta equipe de auditoria
identificou a necessidade de melhorias, uma vez que alguns processos
iniciaram com atraso - a solicitagado da chefia do Nucleo de Contratos para
empenho da despesa foi feita com atraso em relacdo a data de emissao da
Nota Fiscal - o que pede a implementagao ou aprimoramento de uma rotina

de acompanhamento continuo do andamento dos contratos com prazo
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superior a um exercicio financeiro, a fim de que o empenho seja feito tao

logo iniciado o novo exercicio financeiro.

6.9. Monitoramento

Esta Secretaria de Controle Interno utiliza-se de atividades de
monitoramento para se acompanhar o funcionamento de cada um dos cinco
componentes de controle interno avaliados em suas auditorias anuais,
conforme processo de monitoramento de auditoria (Ato TRT GP n°
208/2016)

6.10. Avaliagcdo do Controle Interno’

Eficacia Mediana.

Apés analisados os controles internos relacionados ao processo
"empenho e liquidagdo de despesas”, verificou-se a ocorréncia de algumas
desconformidades como empenho realizado posteriormente a realizacao da
despesa, empenho da despesa feito com data posterior a data da nota
fiscal/fatura do fornecedor, processo sem comprovagao de entrega de uma

via da nota de empenho ao credor.

7.CONCLUSAO

Finalizado o relatério e cumprido as determinagcdes emanadas do
COMUNICADO DE AUDITORIA/TRT/SCI 06/2018 de 03 de julho de 2018,
sequencial 1 do protocolo 9.534/2018 e de acordo com os objetivos
propostos nesta auditoria de empenho e liquidagdo de despesas, constatou-
se a ocorréncia de empenhos realizados posteriormente & realizagcao da
despesa com data posterior a data da nota fiscal/fatura do fornecedor, bem
como a ocorréncia de processos onde nao constam os documentos de
suporte da despesa.

Dessa forma forma foram feitas as seguintes
RECOMENDACOES:

1. Escalas para pontuacdo e interpretacdo de resultados de testes de controle — Eficaz/ Bastante Eficaz/ Eficacia

Mediana/ Pouco Eficaz/ Ineficaz.
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Que sejam observados os processos relacionados a compras e
contratagdes para que ndo haja atrasos que resultem no empenho de
despesa feito com data posterior a data da nota fiscal/fatura do

fornecedor.

- Processo Aquisicdo de Bens e Servicos comuns (Ato TRT GP n°
100/2018);
- Processo Licitagdo (Ato TRT GP n° 100/2018)

- Processo Compra Direta.

Que seja implementada rotina de acompanhamento continuo do
andamento dos contratos com prazo superior a um exercicio
financeiro, a fim de que o empenho seja feito tdo logo iniciado o novo

exercicio financeiro.

Mapeamento e padronizacdo dos processos relacionados ao empenho

e liquidacédo de despesas.
Que a Unidade Auditada passe a incluir nos protocolos e-mail ou outro
tipo de comprovacdo que confirme a entrega de via da Nota de

Empenho ao credor.

A avaliagdo dos controles internos relacionados ao processo

"empenho e liquidagcdo de despesas" identificou a ocorréncia de algumas

desconformidades de modo que o controle interno do processo foi avaliado

como de eficacia mediana.
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8. PROPOSTA DE ENCAMINHAMENTO

Em face do carater conclusivo deste relatério, sugere-se seu envio ao
Exmo. Sr. Desembargador Presidente deste Tribunal Regional do Trabalho
da 13?2 Regido, para conhecimento e adogao das providéncias que entender

necessarias.
A superior apreciacdo do Diretor da Secretaria de Controle Interno.

Jodo Pessoa, 27 de julho de 2018

Equipe de Auditoria:

Nathalia de Almeida Torres
Assitente IV
Lider da Auditoria

José Hugo Leite Quinho
Assitente V

Membro da Auditoria

Mauricio Dias Sobreira Bezerra
Assitente IV

Membro da Auditoria

Marcos José Alves da Silva
Assitente IV

Membro da Auditoria
Mari Hara Onuki Monteiro

Assitente IV

Membro da Auditoria
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LISTA DE SIGLAS

COSO - Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway

Commission

NBCT — Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas
NE — Nota de Empenho

NF — Nota Fiscal

RDI — Requisicao de Documentos e Informacdes

SCIl — Secretaria de Controle Interno

SIAFI — Sistema Integrado de Administracdo Financeira
SPF — Secretaria de Planejamento e Finangas

TRT — Tribunal Regional do Trabalho
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