PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO

)

TRT-132 REGIAQ

Paraiba

Guia de uso do Solaria



Sumario

HISTORICO DE REVISOES ..ottt ettt en s eness s s s s s s e ssasaesasasanans 3
1. O QUE € 0 SOIAMAT.....eeeeeitit ettt et e e et e e s b e e e e et e e e e e e e b e et 4
2. Quais robds estdo homologados PAra USO? .........c.cciuieriiiiiieniie ettt 4
3. O qUE 0 TODO RUDT FAZ72..eeei ettt e e e e et e e e e e e e et e e e e e e e e s santbaaeeaeeesennes 4
4. O RJO1 funciona para 0 SEGUNAO GraAUT .........ceeiiiiiiiiiiiee ittt et e e snr e e e e 4
5. COMIO @CESSAI?....i ettt ettt ettt h e h e e e et e et e e et e sa e e ea e e s e bt e ean e e se b e e ear e e seteenan e e nereenaneena 4
6. Como configurar a senha do PJe N0 SOIAMAT ........ooiiiiiiiiee e 5
7. Como configurar o robé RJ01 (apenas para Diretores de Vara)? .........ccccoeeeiiiiiiiiiee e 7
8. Como agendar audiéncias N0 Zoom Pelo SOIAMAT .........ooiiiiiiiiiee e 8
9. Como agendar audiéncias no Zoom usando UM ChiP?.........coueiiiireiiiiee e 11
10.  Como agendar audiéncias N0 Zoom USANdO O GigS?.......ccoururiiiiiiieiiiiie et 12
11.  Por que a audiéncia que eu acabei de marcar ndo aparece nNo Solaria? ...........ccccevcveiiniiere e 14

12.  Tentei agendar uma videoconferéncia usando o chip ou Gigs, mas ndo funcionou. O que fazer? .14

13. O sistema apresenta a mensagem “Erro ao validar a senha”, o que eu fago? ..........cccceevceeeeiineenn. 15



Solaria

Guia de Uso

HISTORICO DE REVISOES
Data Versao Descricao Responsavel
11/11/2023 | 1.0 Versao inicial TRTI13
14/11/2023 | 1.1 Inclui o topico 13 Rodrigo Gouveia
16/11/2023 | 1.2 Ajuste no topico 13 | Rodrigo Gouveia

)

Conselho Superior
da Justica do Trabalho

Setor de Administragao Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote |

Brasilia — DF 70.070-600
Telefone: (61) 3043.4005




Solaria

Guia de Uso

O que é o Solaria?

E um sistema nacional desenvolvido pelo TRT09 cujo objetivo é fornecer
“rob0s” que automatizam operagdes no Ple.

Quais robos estio homologados para uso?

Atualmente, apenas o robd RJO1 estd homologado para uso no TRT13.

O que o robo RJ01 faz?

O robd RJO1 tem como objetivo principal agendar videoconferéncias na
plataforma Zoom a partir de audiéncias marcadas no PJe.

Em resumo, o robo RJO1 realiza as seguintes operagoes:

e Agenda uma videoconferéncia no Zoom a partir de uma audiéncia
agendada no PlJe;

e Envia email para cada uma das partes do processo informando
sobre a audiéncia;

e Realiza a intimacao de cada uma das partes acerca da audiéncia
agendada

e Inclui uma certiddo no processo referente ao agendamento da
videoconferéncia no Zoom

E importante também elencar O QUE O ROBO NAO FAZ:
e Nio agenda audiéncia no PJe
e Nao expede notificacao inicial
e Nao intima parte sem advogado

O RJO01 funciona para o segundo grau?

Nao, o robd RJ0O1 estd homologado para uso apenas no primeiro grau.

Como acessar?

O acesso ao Solaria ¢ feito através da URL
https://solaria.trt13.jus.br/solaria/.

Para entrar no sistema, informe o seu login e senha de acesso as
maquinas do Tribunal.
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6. Como configurar a senha do PJe no Solaria?

1. Acesse o menu do sistema

9’ SOLATIA

Vocé esta no ambiente da 72 Vara do

2. Clique na opgao "Alterar ou cadastrar a senha do PJE”

3. Informe a senha do PJe e clique em Salvar

D o soLAIA - voa-

B salvar ~

Senha PJE

= 0 acionamento de robds no Projeto Solaria sempre dependera de autorizagdo do usuario. Em alguns casos, tais com assinatura de documentos, a delegacéo
para a¢do do robd exige as credenciais do usuario no PJE. Em razdo disso é necessdrio o registro da senha do sistema.

= (0 armazenamento da senha & feito em ambiente seguro e criptografado. Para prosseguir insira abaixo a sua senha do PJE e clique no botao salvar.

* Apos confirmar a senha vocé recebera um e-mail informando um caddigo de confirmagéo de seis digitos que devera ser informado ao Solaria.

+ Sempre gue a sua senha for atualizada no PJE lembre-se de fazer o mesmo aqui no Solaria.

« ATENCAQ! A SENHA SOLICITADA A SEGUIR NAO E A SENHA DO TOKEN! Caso vocé sempre acesse o PJe com token e ndo tenha cadastrado uma senha para
acesso, sera necessario na tela de login do PJe clicar em "Esqueci minha senha”, completar os dados solicitados e seguir os passos enviados ac seu e-mail. Agora
sim, esta senha que serd utilizada no Solaria.

Senha PJe

Data de Criagao:
Data de Alteragéo:
Data do Ultimo Login:

Cadastro concluido? Nao

Setor de Administragao Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote |
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Atencio: A senha que deve ser informada ndo ¢ a senha do
Token, mas a senha usada para acessar o PJe com seu CPF.

L N
N

O® Fique atento: Ao alterar a senha no PJe, sera necessario
alterar também a sua senha no Solaria.

4. Apos inserir a senha e clicar no botao Salvar, o sistema solicitara um
codigo enviado para o seu e-mail do Tribunal

Caodigo de pareamento

Digite o cédigo de 6 digitos enviado para o seu e-mail:

B Concluir cadastro

5. Informe o codigo numérico enviado para o seu email e clique em
concluir cadastro.

Todo este procedimento precisa ser feito apenas uma tinica vez no primeiro
acesso ao sistema ou caso vocé tenha alterado a sua senha no Ple.

Setor de Administragdo Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote 1
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7. Como configurar o rob6 RJ01 (apenas para Diretores de Vara)?

Antes de usar o robd RJ01 é necessario habilitar o seu uso.

4 Atencao: O procedimento abaixo deve ser feito pelos
v Diretores de Vara apenas uma vez

IA)

Para habilitar o RJO1, na tela inicial do Soléria, clique no menu Status e
depois clique no botio “Configurado” para ativar o robd

o
B 2 SOL/‘\ IA 0 © @ roorco
Inicio Crie suas automagdes Sobre

Ultimos robés configurados

Robd Descricéo Configurado em Acesso

Status

Atualmente existem 1 robds disponiveis para a 102 Vara do Trabalho de Jo&o Pessoa e 1 ainda ndo estdo configurados. Confira a sequir e
aumente sua automagao!

Robd Descricéo Configurado  Configuracdo Acesso Tutorial

Agenda audiéncias de
; @ videoconferéncia no Zoom, intima ° o
4 partes via sistema e DEJT e atos

correlatos

Y . P . Q.

- Conselho Supe"or Se}gryrie Adnpl};s(l)lagaoogedetal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote 1
da Justica do Trabalho prasite - DE70.070°0
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8. Como agendar audiéncias no Zoom pelo Solaria?

1. Acesse o menu do Solaria

B o soLAtIA

Vocé esta no ambiente da 72 Vara do

[y Y N P

2. Escola a op¢do “Agendamento de videoconferéncias”

Pesquisa (Ctrl + Alt + 3)

A Inicio
Agendamento de videoconferéncias
Publicagdo de Acordaos
Baixa ao 1o. grau

Alterar ou cadastrar senha do Ple

3. Na tela de agendamento, pesquise as audiéncias desejadas. Por padrdo, o
sistema exibira a lista com as proximas audiéncias marcadas no Ple cujo
agendamento no Zoom nao tenha sido realizado

Setor de Administragao Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote |
Brasilia — DF 70.070-600

Telefone: (61) 3043.4005
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Agendamento

Data inicial

11/11/2023

Processo

0001201~
34.2023.5.13.0034

0000639-
59.2022.5.13.0034

4,

Data final Tipo de audiéncia

30/12/2023 Selecione

Inicio Tipo Sala

Una por e .
04/12/2023 - 08:45 . o Acervo Juiz Substituto
videoconferéncia

Una por - .
18/12/2023 - 08:30 . o Acervo Juiz Substituto
videoconferéncia

Sala

v Selecione uma sala

Videoconferéncia

Ndo agendada (o]

Ndo agendada @

Clique na audiéncia desejada para exibir detalhes da audiéncia e por
fim clique em Agendar Videoconferéncia

Processo 0001201-34.2023.5.13.0034

Sala fisica: Acervo Juiz Substituto
Inicio: 04/12/2023 - 08:45

Tipo: Una por videoconferéncia

Classe: Acdo Trabalhista - Rito Ordinario

Orgao julgador: 72 Vara do Trabalho de Campina Grande

i Agendar Videoconferéncia

Ap6s clicar em Agendar Videoconferéncia, o robo disparard uma série
de acoes:
Marcara a reunido no Zoom para o processo selecionado

Enviara convites via email
Criara intimagdes no PJe

Incluird uma certidao no processo ap6s intimagoes

Para acompanhar o andamento dessas ac¢des, clique no painel agdes do
robd para expandi-lo.

_1. Conselho Superior
J

Brasilia — DF 70.070-600
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Processo 0001201-34.2023.5.13.0034

Sala fisica: Acervo Juiz Substituto
Inicio: 04/12/2023 - 08:45

Tipo: Una por videoconferéncia

Classe: Acdo Trabalhista - Rito Ordinario

Orgéo julgador: 72 Vara do Trabalho de Campina Grande

i Agendar Videoconferéncia

> Videoconferéncia

> Convidados

v Acdes do robd

1. @8 Marcar a reunido no Zoom para o processo 0001201-34.2023.5.13.0034
2. @ Enviar convites via e-mail

3. @ Criar intimacdes no Ple

A medida que as agdes do robo forem sendo concluidas, essa tela sera
atualizada para indicar a conclusdo de cada etapa:

~ Agodes do robo

1. -«1a|'car a reunido no Zoom para o processo 0001201-34.2023.5.13.0034
2. @ Enviar convites via e-mail (em andamento)

3. @ Criar intimacées no Ple (em andamenta)

)
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E possivel disparar o agendamento de todas as audiéncias marcadas
através de um unico comando. Para isso, basta clicar no botdo Agendar
Todas na tela de agendamento

Data inicial Data final

aAgendar todas (2)

>
"

Processo Inicio
0001201-34.2023.5.13.0034 04/12/2023 - 08:45
0000639-59.2022.5.13.0034 18/12/2023 - 08:30

0. Como agendar audiéncias no Zoom usando um chip?

E possivel agendar uma videoconferéncia no Zoom para um processo no
PJe sem acessar o Solaria, apenas adicionando um chip no processo:

1. No Ple, na tela que exibe a timeline do processo, clique no botdo
“Incluir chip amarelo” no canto superior direito da tela

Setor de Administragao Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote |

N Conselho Superi
-1 dor;set_o d"p.l?"grlh Brasilia — DF 70.070-600
J a Justica do Irabatho Telefone: (61) 3043.4005
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2. Pesquise pelo chip RJ01
Incluir Chips
RJO1
O w1
Salvar Cancelar
3. Selecione o chip e clique em Salvar
Incluir Chips
RJO1
I?JD‘I
Salvar Cancelar

A inclusdo desse chip disparara uma série de acoes:

Marcara a reuniao no Zoom para o processo selecionado
e Enviard convites via email

e C(Criara intimagdes no Ple

e Incluird uma certiddo no processo apds as intimagoes

é’: As operagdes acima levam cerca de 15 minutos para serem
A concluidas. Aguarde e confira o resultado ap6s esse periodo!

10. Como agendar audiéncias no Zoom usando o Gigs?

E possivel agendar uma videoconferéncia no Zoom para um processo no PJe
sem acessar o Solaria, apenas adicionando uma atividade no Gigs para esse processo:

1. No painel de atividades do Gigs, adicione uma nova atividade

Setor de Administragao Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote |

N Conselho Superi
-1 dg?tsjﬁti%dlcl)pﬁ"alg;lho Brasilia — DF 70.070-600
J < Telefone: (61) 3043.4005
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0 ¢ =

ATOrd 0001207-41.2023.5.13.0034 [ &
7% Vara do Trabalho de Campina Grande

Tarefa Conclusdc ao magistrado - Dependéncia

9
Responsavel
Atividades -~
D Baaccici
© Nova atividade
~

Comentarios
Descrigdo

@ Novo Comentario

2. No cadastro da atividade, no campo observagao, informe o texto @RJ1 e
salve a atividade. Nao ¢ necessario informar os demais campos

Nova Atividade

Prazo

Data Prazo =

[ Destaque

Cancelar Salvar

)

: Setor de Administragao Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote |
Conselho Superlor Brasilia — DF 70.070-600
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®S>® Fique atento: O campo Observacao da atividade do Gigs deve
obrigatoriamente ter o valor @RJ1

A inclusdo dessa atividade do Gigs disparara uma série de agoes:
Marcaré a reunido no Zoom para o processo selecionado
Enviara convites via email

Criara intimagoes no PJe

Incluira uma certidao no processo apds as intimagdes

é’: As operagdes acima levam cerca de 15 minutos para serem
' concluidas. Aguarde e confira o resultado apos esse periodo!

Ao final das agdes acima, a atividade do Gigs sera marcada automaticamente
como concluida no PJe.

11. Por que a audiéncia que eu acabei de marcar niao aparece no
Solaria?

O Solaria leva alguns minutos para identificar novas audiéncias marcadas no Ple,
entdo se vocé€ acabou de marcar uma audiéncia no PJe e ela ndo for listada na tela de
agendamento do Solaria, aguarde mais alguns minutos e tente novamente.

12. Tentei agendar uma videoconferéncia usando o chip ou Gigs,
mas nao funcionou. O que fazer?

Caso tenha tentado sem sucesso disparar a execuc¢do do robd RJ01 usando o chip
ou uma atividade do Gigs, realize as seguintes checagens:

e Confirme que existe uma audiéncia marcada no PJe para o processo em
questdo. Lembre-se que o RJO1 ndo agenda audiéncia no PJe
e Verifique se o robd RJ01 estd ativo na sua unidade. Para isso, consulte a
se¢do “Como configurar o robd RJO1 (apenas para Diretores de Vara)?”
e Solicite ao Diretor da Vara que:
1. Acesse o Solaria,
2. Atualize a senha do PJe no Solaria (consulte a secdo “Como
configurar a senha do PJe no Solaria”)

Caso ainda sim encontre problemas, contacte a Secretaria de Tecnologia
da Informacao ¢ Comunicagao do TRT13.

-1 Conselho Superlor Setor de Administragao Federal Sul (SAFS), Quadra 8§ - Lote 1

' Brasilia — DF 70.070-600
da Justica do Trabalho Telefone: (61) 3043.4005
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13. Osistema apresenta a mensagem “Erro ao validar a senha”, o que

eu faco?

O Solaria exige o cadastro da senha do PJe (aquela usada para se autenticar com
CPF). Cadastre ou altere a senha de acesso ao PJe e depois tente cadastra-la novamente

no Solaria.

Conselho Superlor Se}gryﬂe Admll};s(l)ragaoogedetal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote 1
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