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Duvidas Gerais

1. O que é o Solaria?

E um sistema nacional desenvolvido pelo TRT09 cujo objetivo ¢ fornecer
“rob0s” que automatizam operagdes no Ple.

2. Quais robos estao homologados para uso?

Atualmente, apenas os robds RJO1 e RJ9 estdo homologados para uso no
TRTI13.

3. Como acessar?

O acesso ao Solaria ¢ feito através da URL https://solaria.trt13.jus.br/solaria/.

Para entrar no sistema, informe o seu login e senha de acesso as maquinas do
Tribunal.

4. Como configurar a senha do PJe no Solaria?

1. Acesse o menu do sistema

B > soLAnIA

Vocé esta no ambiente da 72 Vara do

L P P,

2. Clique na opgao "Alterar ou cadastrar a senha do PJE”

él: Atencdo: A senha que deve ser informada ndo € a senha
¥ do Token, mas a senha usada para acessar o PJe com seu CPF.
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https://solaria.trt13.jus.br/solaria/

3. Informe a senha do PJe e clique em Salvar

B) o’ SOLAIA | o © @

B Ssalvar ~

Senha PJE

+ () acionamento de robos no Projeto Solaria sempre dependera de autorizacdo do usuario. Em alguns casos, tais com assinatura de documentos, a delegacéo
para a¢do do robd exige as credenciais do usuario no PJE. Em razdo disso € necessdrio o registro da senha do sistema.

= (0 armazenamento da senha é feito em ambiente seguro e criptografado. Para prosseguir insira abaixo a sua senha do PJE e clique no botdo salvar.

* Apos confirmar a senha vocé recebera um e-mail informando um cddigo de confirmag&o de seis digitos que devera ser informado ao Solaria.

+ Sempre que a sua senha for atualizada no PJE lembre-se de fazer o mesmo aqui no Solaria.

« ATENGAQ! A SENHA SOLICITADA A SEGUIR NAO E A SENHA DO TOKEN! Caso vocé sempre acesse o PJe com token e ndo tenha cadastrado uma senha para
acesso, sera necessario na tela de login do PJe clicar em "Esqueci minha senha”, completar os dados solicitados e seguir os passos enviados ac seu e-mail. Agora
sim, esta senha que serd utilizada no Solaria.

Senha PJe

Data de Criagéo:
Data de Alteracgéo:
Data do Ultimo Login:

Cadastro concluido? Nao

S D Fique atento: Ao alterar a senha no PJe, sera necessario
alterar também a sua senha no Solaria.

4. Apos inserir a senha e clicar no botdo Salvar, o sistema solicitard um codigo
enviado para o seu e-mail do Tribunal
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Codigo de pareamento

Digite o cédigo de 6 digitos enviado para o seu e-mail:

B Concluir cadastro

5. Informe o c6digo numérico enviado para o seu email e clique em concluir
cadastro.

Todo este procedimento precisa ser feito apenas uma inica vez no primeiro acesso
ao sistema ou caso vocé tenha alterado a sua senha no Ple.

5. O sistema apresenta a mensagem “Erro ao validar a senha”, o que
eu faco?

O Solaria exige o cadastro da senha do PJe (aquela usada para se autenticar com
CPF). Cadastre ou altere a senha de acesso ao PJe e depois tente cadastra-la novamente
no Soldaria.

RJO01

6. O que o robo RJ01 faz?

O robd RJO1 tem como objetivo principal agendar videoconferéncias na
plataforma Zoom a partir de audiéncias marcadas no PJe.

Em resumo, o robd RJ01 realiza as seguintes operagoes:

e Agenda uma videoconferéncia no Zoom a partir de uma audiéncia
agendada no PJe;

e Envia email para cada uma das partes do processo informando
sobre a audiéncia;

e Realiza a intimacdo de cada uma das partes acerca da audiéncia
agendada

e Inclui uma certiddo no processo referente ao agendamento da
videoconferéncia no Zoom
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E importante também elencar O QUE O ROBO NAO FAZ:
e Naio agenda audiéncia no PJe
e Nao expede notificagao inicial
e Nao intima parte sem advogado

7. O RJO01 funciona para o segundo grau?

Nao, o robd RJ01 estd homologado para uso apenas no primeiro grau.

8. Como configurar o robo RJ01 (apenas para Diretores de Vara)?

Antes de usar o robd RJ01 é necessario habilitar o seu uso.

Atencdo: O procedimento abaixo deve ser feito pelos
Diretores de Vara apenas uma vez

>
e

Para habilitar o RJO1, na tela inicial do Solaria, clique no menu Status ¢
depois clique no botao “Configurado” para ativar o robd

o ]
= DRSS ]WAHIA 0 © @ e
Inicio Crie suas automagdes Sobre

Ultimos robds configurados

Robé Descrigdo Configurado em Acesso

Status

Atualmente existem 1 robds disponiveis para a 102 Vara do Trabalho de Jodo Pessoa e 1 ainda nao estao configurados. Confira a sequir e
aumente sua automagao!

Robé Descrigdo Configurado  Configuragio Acesso Tutorial

Agenda audiéncias de
@ videocanferéncia no Zoom, intima ° o
? partes via sistema e DEJT e atos

correlatos

0. Como agendar audiéncias no Zoom pelo Solaria?

1. Acesse o menu do Solaria
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B > coLAniA

Vocé esta no ambiente da 72 Vara do

[ P T S < R P

2. Escola a op¢do “Agendamento de videoconferéncias”
Pesquisa (Ctrl + Alt + 3)

A Inicio
Agendamento de videoconferéncias
Publicac&o de Acdrddos
Baixa ao 10. grau

Alterar ou cadastrar senha do PJe

3. Na tela de agendamento, pesquise as audiéncias desejadas. Por padrao, o
sistema exibird a lista com as proximas audiéncias marcadas no Ple cujo
agendamento no Zoom nao tenha sido realizado
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Data inicial Data final Tipo de audiéncia Sala

11/11/2023 30/12/2023 Selecione v Selecione uma sala W

Processo Inicio Tipo Sala Videoconferéncia
0001201- Una por e . .

04/12/2023 - 08:45 ) o Acervo Juiz Substituto Ndo agendada @
34.2023.5.13.0034 videoconferéncia
0000639- Una por - B .

18/12/2023 - 08:30 ) L Acervo Juiz Substituto Nao agendada [
58.2022.5.13.0034 videoconferéncia

. N . . e ‘A .
4. Clique na audiéncia desejada para exibir detalhes da audiéncia e por

fim clique em Agendar Videoconferéncia

Processo 0001201-34.2023.5.13.0034

Sala fisica: Acervo Juiz Substituto
Inicio: 04/12/2023 - 08:45

Tipo: Una por videoconferéncia

Classe: Acdo Trabalhista - Rito Ordinario

Orgao julgador: 72 Vara do Trabalho de Campina Grande

i Agendar Videoconferéncia

Ap6s clicar em Agendar Videoconferéncia, o robo disparard uma série
de acoes:
e Marcard a reunido no Zoom para o processo selecionado
e Enviara convites via email
e (riara intimagoes no Ple
e Incluird uma certiddo no processo apds intimagdes

Para acompanhar o andamento dessas ac¢des, clique no painel agdes do
robd para expandi-lo.
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Processo 0001201-34.2023.5.13.0034

Sala fisica: Acervo Juiz Substituto
Inicio: 04/12/2023 - 08:45

Tipo: Una por videoconferéncia

Classe: Acdo Trabalhista - Rito Ordinario

Orgdo julgador: 72 Vara do Trabalho de Campina Grande

i Agendar Videoconferéncia

> Videoconferéncia

> Convidados

v Acdes do robd

1. @8 Marcar a reunido no Zoom para o processo 0001201-34.2023.5.13.0034
2. @ Enviar convites via e-mail

3. @ Criar intimacdes no Ple

A medida que as agdes do robo forem sendo concluidas, essa tela sera
atualizada para indicar a conclusdo de cada etapa:

~ Agodes do robo

1. -«1a|'car a reunido no Zoom para o processo 0001201-34.2023.5.13.0034
2. @ Enviar convites via e-mail (em andamento)

3. @ Criar intimacées no Ple (em andamenta)
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E possivel disparar o agendamento de todas as audiéncias marcadas
através de um unico comando. Para isso, basta clicar no botdo Agendar
Todas na tela de agendamento

Data inicial Data final

>
e

Processo Inicio
0001201-34.2023.5.13.0034 04/12/2023 - 08:45
0000639-59.2022.5.13.0034 18/12/2023 - 08:30

10. Como agendar audiéncias no Zoom usando um chip?

E possivel agendar uma videoconferéncia no Zoom para um processo no
PJe sem acessar o Solaria, apenas adicionando um chip no processo:

1. No Ple, na tela que exibe a timeline do processo, clique no botao
“Incluir chip amarelo” no canto superior direito da tela

0 & =

2. Pesquise pelo chip RJ01

Incluir Chips

Nome do chip

RJO1

0 rio

Salvar Cancelar

& 11
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3. Selecione o chip e clique em Salvar
Incluir Chips
ROT

Iqm

Cancelar

L
U
o]

A inclusdo desse chip disparard uma série de acdes:

Marcaré a reunido no Zoom para o processo selecionado
Enviara convites via email

Criara intimagoes no PJe

Incluird uma certidao no processo ap6s as intimagoes

é’: As operagdes acima levam cerca de 15 minutos para serem
' concluidas. Aguarde e confira o resultado apos esse periodo!

11. Como agendar audiéncias no Zoom usando o Gigs?

E possivel agendar uma videoconferéncia no Zoom para um processo no PJe
sem acessar o Solaria, apenas adicionando uma atividade no Gigs para esse processo:

1. No painel de atividades do Gigs, adicione uma nova atividade

0 ¢ =

ATOrd 0001207-41.2023.5.13.0034 “
7° Vara do Trabalho de Campina Grande

Tarefa Conclusdc ao magistrado - Dependéncia

Responsavel

Atividades

| @ Nova atividade |

Comentarios

Descrigdo

@ Novo Comentario

3 12
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2. No cadastro da atividade, no campo observagao, informe o texto @RJ1 e
salve a atividade. Nao ¢ necessario informar os demais campos

Nova Atividade

Prazo

Fique atento: O campo Observac¢ao da atividade do Gigs deve
S® : .
obrigatoriamente ter o valor @RJ1

A inclusdo dessa atividade do Gigs disparard uma série de agoes:
e Marcard a reunido no Zoom para o processo selecionado
e Enviara convites via email
e (riara intimagodes no Ple
e Incluird uma certiddo no processo apos as intimagdes

é’: As operacdes acima levam cerca de 15 minutos para serem
* concluidas. Aguarde e confira o resultado apos esse periodo!

Ao final das a¢des acima, a atividade do Gigs sera marcada automaticamente

como concluida no Ple.

7
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12. Por que a audiéncia que eu acabei de marcar niao aparece no
Solaria?

O Soléria leva alguns minutos para identificar novas audiéncias marcadas no Ple,
entdo se vocé€ acabou de marcar uma audiéncia no PJe e ela ndo for listada na tela de
agendamento do Solaria, aguarde mais alguns minutos e tente novamente.

13. Tentei agendar uma videoconferéncia usando o chip ou Gigs,

mas nao funcionou. O que fazer?

Caso tenha tentado sem sucesso disparar a execucao do robd RJO1 usando o chip
ou uma atividade do Gigs, realize as seguintes checagens:

e Confirme que existe uma audiéncia marcada no PJe para o processo em
questdo. Lembre-se que o RJO1 ndo agenda audiéncia no PJe
e Verifique se o robd RJ01 estd ativo na sua unidade. Para isso, consulte a
secdo “Como configurar o robo RJO1 (apenas para Diretores de Vara)?”
e Solicite ao Diretor da Vara que:
1. Acesse o Solaria,
2. Atualize a senha do PJe no Solaria (consulte a se¢do “Como
configurar a senha do PJe no Solaria”)

Caso ainda sim encontre problemas, contacte a Secretaria de Tecnologia
da Informacao e Comunicacao do TRT13.

RJ9

14. O que o robo RJ9 faz?

Diariamente, o robd verifica se houve assinatura de alvaras eletronicos. Caso
positivo, o rob0 executara as seguintes tarefas:

e Juntada do documento alvaréd nos processos correspondentes;

e Intimagdo via sistema ou diario eletronico dos beneficiarios dos alvaras juntados;

e Langamento nos pagamentos do processo no PJE (menu pagamento) de todos os
valores contidos nos alvaras juntados que tiveram beneficiarios intimados ou nao.

Para informagdes detalhadas sobre o funcionamento do robd, acesse o manual
oficial do sistema disponibilizado pelo TRT09.

15. Como configurar o robo RJ9 (apenas para Diretores de Vara e

Chefes de Gabinete)?

Antes de usar o robd RJ9 é necessario habilitar o seu uso.

. 14
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https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php?curid=10137
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php?curid=10137

’b Atencdo: O procedimento abaixo deve ser feito pelos
v apenas uma vez

Para habilitar o RJ9, na tela inicial do Solaria, clique no menu Status e depois
clique no botdo “Configurado” para ativar o robo:

Robé Descricédo Configurad

Agenda audiéncias de
videoconferéncia no Zoom, intima
partes via sistema e DEJT e atos

correlatos
Manipula élvaras assinados no O
SISCONDJ e SIF

. Atencdo: O usuario que configurar o robé RJ09 precisa
\é‘ estar com sua senha do PJe configurada no sistema Solaria.
Consulte a secdo “Como configurar a senha do PJe no Solaria”

16. Como eu uso o robo RJ9?

Aps ter sido configurado, nenhuma acdo do usudrio € necessaria para executar o
robd RJ9. A execugdo ¢ realizada automaticamente durante a madrugada durante a qual
os alvaras assinados no dia anterior sdo processados.

Veja a secdo “Como configurar o robd RJ9 (apenas para Diretores de Vara e
Chefes de Gabinete)?” para configurar o robo.

17. Com relacdo a devolucio de saldo sobejante para empresa
solvente ou casos que se devolve dinheiro mesmo. O robo registra esse
pagamento?

O robd ndo registra como pagamento no PJe a devolugdo de valores para a ré.
18. A transferéncia de um processo para outro (saldo de execucio), o
Rob6 nio lancara como pagamento, ou seja, nao vai registrar como

pagamento no processo que remete o valor?

O rob6 ndo registra como pagamento no PJe a transferéncia de valores entre
processos.

o 15
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19. Por que o valor dos pagamentos registrados pelo RJ9 ¢ diferente

do valor sacado?

Quanto ao registro de pagamentos realizado no PJe pelo RJ9:

e No caso do SISCONDIJ: o rob6 lanca o valor atualizado até a data da
assinatura do alvara, o qual ndo corresponde necessariamente ao valor
efetivamente sacado

e No caso do SIF: o robd lanca o valor registrado no alvara e nao o valor
atualizado ou efetivamente sacado pelo credor.

20. Os registros dos valores pagos pelos alvaras siao registrados com

as rubricas correspondentes (INSS, custas etc.)?

Sim, o RJ9 registra os pagamentos com as rubricas correspondentes. As rubricas
ndo previstas pelo RJ9 devem ser langadas manualmente, mas se referem a situagdes
excepcionais. Caso o RJ9 ndo consiga langar algum pagamento cuja situacdo ¢ prevista,
ele langarda um GIGS informando o erro para que a situacao seja corrigida manualmente.
Se a situagdo ndo € prevista, nao ha criacao de GIGS.

Acesse o manual oficial do RJ9 para mais informagdes.

21. Quando a parte niao possui advogado, como funcionara essa
intimacao?

O beneficiario do alvarad sem advogado cadastrado nos autos ndo sera intimado
pelo RJ9. Nesse caso, o RJ9 cria um GIGS informativo no processo e a intimacdo tera
que ser feita de forma manual. O RJ9 s¢6 realiza intimagdes via Diério Eletronico para os
beneficidrios com advogados cadastrados ou via sistema para o caso dos Peritos
cadastrados como tais no PJE.

22. Quais os prazos das intimacoes expedidas pelo RJ9 com finalidade

de saque e transferéncia?

As intimag¢des com finalidade de saque ou transferéncia sdo intimadas com prazo
Zero.

23. Por que o RJ9 nao intimou o beneficiario do alvara?

O RJ9 intima apenas os beneficidrios que constarem na autuagdo do processo,
além disso existem outras condigdes que o robd verifica para a intimagao. Consulte o
manual oficial do RJ9 para mais detalhes.

24. Por que os alvaras do SISCONDJ juntados pelo RJ9 nao contém
informacgoes da assinatura?

Os alvaras do SISCONDJ sdo juntados pelo RJ9 sem informacgdes de assinatura.
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https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php?curid=10137
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php?curid=10137#Funcionamento_do_rob%C3%B4
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php?curid=10137#Funcionamento_do_rob%C3%B4

25. Como fago para acompanhar os alvaras juntados pelo RJ9?

O TRT13 disponibilizou um relatério no SAO PJe que permite acompanhar quais
alvaras foram processados pelo robd RJ9. Para executar o relatorio, acesse o endereco
https://pje.trt13.jus.br/sao/execucao/SAO13-VA39 (apenas para o 1° grau).

26. Por que existem registros duplicados de pagamento do mesmo

alvara em um processo no PJe?

O robd RJ9 sempre ird registrar no processo o pagamento dos alvaras processados,
mesmo que esse pagamento ja tenha sido registrado manualmente. Portanto, se o robo
RJ9 estiver habilitado, ndo ¢ recomendado que se registrem os pagamentos dos alvaras
manualmente porque isso ja serd feito pelo RJ9.

27. O robo deduz do pagamento os honorarios contratuais?

O pagamento ¢ registrado no PJe conforme valor total do alvard. Dedugdes
relativas a honorarios contratuais ndo sao feitas.

28. Por que o RJ9 nio esta tratando alvaras do SISCONDJ no
segundo grau?

A atual versdo do RJ9 processa apenas alvaras do SIF no segundo grau. Por sua
vez, no primeiro grau sao processados tantos alvaras do SIF quanto do SISCONDJ.

29. Onde eu encontro mais informacoes sobre o RJ9?

Acesse 0 manual oficial do sistema disponivel em
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php?curid=10137.
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