TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 132 REGIAO
Secretaria de Governanga e Gestao Estratégica
Secao de Processos - SPROC
PROCESSO “ SUBPROCESSO EXECUGCAO (MANUTENGCAO PREDIAL)”

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

1. Nome do POP
Subprocesso Execugédo (Manutengao Predial)

2. Unidade Gestora do Processo
CAEMA - Coordenadoria de Arquitetura, Engenharia, Manutengao, Conservagéao e Limpeza

Equipe do Processo

GESTOR DO PROCESSO:
Diretor da CAEMA (Emerson Santos Maul De Andrade)

EQUIPE DO PROCESSO:
Emerson Santos Maul de Andrade (CAEMA)
Jackson Bertamoni de Lima (ENGSEG)

MEMBROS PARTICIPANTES DA EQUIPE DO PROJETO
Luiza Lucia de Farias Aires Leal (SEGGEST)

Rodolpho de Almeida Eloy (SEGGEST)

Max Frederico Feitosa Guedes Pereira(SEGGEST)

4. Objetivo do POP
Descrever as atividades padronizadas do “Subprocesso Execug¢do (Manutencéo Predial)’ do
TRT 132 Regiao.

5. Documentos de referéncia

Ato TRT SGP n? 82/2020

Decreto n°® 9.764/2019

Portaria STN n°® 217/2018

ATO TRT13.SGP N.° 159, DE 03 DE DEZEMBRO DE 2024

6. Siglas
e DG — Diretoria Geral;
e SADM - Secretaria Administrativa;
e CAEMA - Coordenadoria de Arquitetura, Engenharia, Manutencdo, Conservacao e
Limpeza;
e Proad — Sistema de Processo Administrativo Eletronico
e POP - Procedimento Operacional Padrao

7. Material e equipamentos necessarios
Equipamentos de TI,

Sistema SCMP

Internet;

Editor de texto (Google Docs);
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Planilha eletrénica (Google Planilhas).

Software de Modelagem: Bizagi.

Metodologia BPM (Business Process Management).
Materiais, ferramentas e pecgas de reposigao.

8. Descricao das atividades com os executantes e responsaveis

O Subprocesso de trabalho “Execucédo (Manutengdo Predial)” visa elaborar diagnéstico e
inspecdo no TRT 13 Regido, no que se refere a maquinas, equipamentos e estruturas
prediais. Possui 6 atividades e 2 atores participam deste subprocesso, que esta estruturado da
seguinte forma:

S2A1. Elaborar Diagnéstico e Inspecéo;
S2A2. Definir tipo de manutencao;
S2A3. Realizar Manutengao Preventiva;
S2A4. Realizar Manutengao Corretiva;
S2A5.Realizar Manutencgao Preditiva;
S2A6. Realizar Testes e Validacao

Ator: CAEMA - Coordenadoria de Arquitetura, Engenharia, Manutengdo, Conservagédo e
Limpeza;
Ator: ENGSEG — Engenharia de seguranca
Entrada do subprocesso: Proad de manutengao com cronograma de manutengdes
programadas.
Saida do subprocesso: Ploadidalempresa com manutencdes realizadas e validadas}

S2A1. Elaborar Diagnéstico e Inspec¢ao

Objetivo: Avaliar e identificar o estado dos equipamentos e estruturas prediais.

Responsavel: CAEMA/ENGSEG

Entrada: Proad de manutengao com cronograma de manutengdes programadas.
Saida:|Pfoadidaiempresalicontratada com relatério de diagnéstico e inspegao.

Atividades:

Avaliar o estado do equipamento ou estrutura predial;
Identificar falhas ou desgastes;

Elaborar relatério de diagndstico e inspecgao;
|dentificar * contratadas para realizar a manutencao;
Anexar ao relatorio de diagndstico e inspecao(S2A2)

S2A2. Definir tipo de manutencao

abhwd =
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Objetivo: Definir tipo de manutengéao
Responsavel: CAEMA/ENGSEG
Entrada: contratada com relatério de diagnéstico e inspegao
Saida: com tipo de manutencéao definida.
Atividades:
a) Manutencéo Preventiva(S2A3);
b) Manutencgao Corretiva (S2A4);
c) Manutencao Preditiva (S2A5).
S2A3. Realizar Manutencao Preventiva
Objetivo: Realizar Manutencéo Preventiva.
Responsavel: CAEMA/ENGSEG
Entrada:- com tipo de manutenc&o definida como preventiva.
Saida: com manutencao preventiva realizada.
Atividades:
a) Efetuar limpeza, lubrificagdo, ajustes, calibragdo de acordo com os checklists
constantes nos planos de manutencgao e respectivos contratos;
b) Realizar verificagbes periddicas para evitar falhas, segundo cronograma.
c) Encaminhar para realizacao de teste e avaliagdo(S2A6)
S2A4. Realizar Manutencgao Corretiva
Objetivo: Realizar Manutengao Corretiva.
Responsavel: CAEMA/ENGSEG
Entrada: com tipo de manutencéao definida como corretiva.
Saida: com manutencao corretiva realizada.
Atividades:
a) Realizar reparos em equipamentos ou estruturas prediais que apresentem falhas
ou estao fora de operacao.
b) Substituir pegas danificadas ou partes das estruturas prediais.
c) Encaminhar para realizagéo de teste e validagcao(S2A6)

S2A5. Realizar Manutengao Preditiva

Objetivo: Realizar Manutencao Preditiva.
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Responsavel: CAEMA/ENGSEG

Entrada:-com tipo de manutenco definida como preditiva.
Saida: com manutengao preditiva realizada.
Atividades:

a) Utilizar tecnologias (como termografia, analise de vibrag&o, ultrassom) para prever falhas
antes que elas ocorram.
b) Encaminhar para realizagao de teste e avaliagao(S2A6)

S2A6. Realizar Testes e Validagao
Objetivo: Testar e validar as manutengdes realizadas.

Responsavel: CAEMA/ENGSEG

Entrada: com manutencgao realizada.
Saida: com manutencgao validada.
Atividades:

a) Garantir que o equipamento ou estrutura predial esteja funcionando corretamente apds a
intervencao.
b) Validar manutencéo.

c) Encaminhar Bioacidaiempresaipara CAEMA iniciar o Subprocesso de Controle e
Monitoramento.

9. Fluxograma

E parte integrante deste POP - Procedimento Operacional Padrdo o Fluxograma
(Mapeamento) do Subprocesso “‘Execu¢dao (Manuteng¢ao Predial)” com as devidas
otimizagdes.

10. POP - destinagao
Este POP se destina a todos os atores do subprocesso “Execucao (Manutengao Predial)”:
CAEMA, ENGSEG.

11. POP - Guarda e atualizagao
O POP esta disponibilizado na pagina WikiAdm. Cabera a Sec¢édo de Processos coordenar a
sua atualizagdo em fungéo da provocagao da Unidade Gestora do Processo.

12. POP - Responsabilidade pela manuten¢ao do POP
e Sera da unidade gestora do processo, por meio de seu gestor, a responsabilidade de

provocar a Secao de Processos sobre a necessidade de revisao/atualizacao;
e Elaboracao: Equipe do subprocesso “Execug¢ao (Manutengao Predial)’ e Secao de
Processos da Secretaria de Governancga e Gestao Estratégica;
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e Revisdo: Equipe do subprocesso “Execugao (Manutengao Predial)” .
e Aprovacgao: Equipe do subprocesso “Execug¢ao (Manutengao Predial)” .

13. POP- Dados
Elaborado por:
Periodo da elaboragao:
29/11/2024 a 05/12/2024

Aprovado por:
Data da aprovacao: 05/12/2024

Unidade Gestora: CAEMA
Gestor: COORDENADOR DA CAEMA

Versao : 1.0 - Mapeamento do Processo “Manutencéo Predial”
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