ANEXO Il DO ATO TRT GP N. 287/2018

Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiao Formulario 5

Asscj,ssoria de Gestao Estratégica CONELITO DE COMPETENCIA
Secao de Processos

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

1.Nome do POP:
Conflito de Competéncia

2. Unidade Gestora do Procedimento:
Secretaria do Tribunal Pleno e de Coordenacao Judiciaria - STPCJ

3. Equipe do procedimento:

GESTOR DO PROCEDIMENTO:
Secretario do Tribunal Pleno e de Coordenagéao Judiciaria(Vladimir Azevedo de Mello)

EQUIPE DO PROCEDIMENTO:

Joarez Luiz Manfrin — 102 VT de Jo&o Pessoa;
Maria Cardoso Borges — STPCJ;

Marta Maria Queiroga de Freitas Carneiro — STPCJ;
Vladimir Azevedo de Mello — STPCJ;

Alexandre Wanderley Maia Paiva (GDPM);

Saulo Mendes Sobreira Filho (GDAC).

MEMBROS PARTICIPANTES DA EQUIPE DO PROJETO
Max Frederico Feitosa Guedes Pereira (AGE);

Luiza Lucia de Farias Aires Leal (AGE);

Rodolpho de Almeida Eloy (AGE).

4. Objetivo do POP:

Padronizar os procedimentos do procedimento “Conflito de Competéncia” do TRT 132
Regido, baseado no Ato TRT GP N° 287/2018.

5. Documentos de referéncia:

Regimento Interno
CPC

6. Siglas

AGE — Assessoria de Gestao Estratégica

GD — Gabinete de Desembargadores

GDAC — Gabinete do Desembargador Assis Carvalho
GDPM — Gabinete do Desembargador Paulo Maia
Pje — Processo Judicial Eletrénico




STPCJ — Secretaria do Tribunal Pleno e de Coordenagéo Judiciaria
TIC — Tecnologia da Informacao e Comunicacao

7. Material e Equipamentos necessarios

Equipamentos de TIC, Internet, PJe, Editor de Textos (Br Office) e Malote Digital.

8. Descricao das atividades com os executantes e responsaveis

O procedimento “Conflito de Competéncia” tem a finalidade de estabelecer o juizo
competente para o processamento e julgamento ou relatoria. Possui 6 atividades e 3
atores participam deste procedimento, que esta estruturado da seguinte forma:

A1. Encaminhar oficio.

A2. Autuar Processo.

A3. Proferir deciséo.

A4. Subprocesso Elaboragédo de Pauta.
A5. Subprocesso Sessao de Julgamento.
A6. Subprocesso Publicacado de Acérdao.

Ator: Varas do Trabalho da 132 Regiao.
Ator: STPCJ — Secretaria do Tribunal Pleno e de Coordenacao Judiciaria.
Ator: GD - Gabinetes dos Desembargadores.

Entrada: Decisao instauradora do conflito de competéncia.
Saida: Acérdao ou Decisdao com baixa.

A1. Encaminhar oficio

Objetivo: Encaminhar oficio com a decisao e pecgas referidas.
Responsavel: Secretaria da Vara.

Entrada: Decisao instauradora do conflito de competéncia.
Saida: Oficio com pecas referidas.

Atividades:
1. Elaborar oficio de encaminhamento da decisao e anexar as pecas determinadas;
2. Enviar para STPCJ via malote digital.

PROCEDIMENTO ASSOCIADO DO PJE/MALOTE DIGITAL: encaminhar oficio
(Conflito Competéncia)

1. Acessar o sistema PJe:
1.1. Criar Expediente da Secretaria
a) Lancar/validar complementos(tipo de documento e destinatario)
b) Estrutura do documento(Oficio)
c) Gravar
d) Assinar
e) Imprimir copia eletronica(PDF Creator)
2. Enviar para STPCJ via malote digital. ]
2.1. Acessar a Intranet (Servicos — Links Uteis - Malote Digital);
a) Entrar com Login/Senha;




b) Na Aba Documentos, clicar em Enviar;
c) Selecionar o tipo de documento a ser enviado - Informacdes Processuais;
d) Na Aba Destinatérios:
» Selecionar Justica do Trabalho - Tribunal Regional do Trabalho da 132
Regido
» Secretaria do Tribunal Pleno e de Coordenacao Judiciaria
e) Clicar em Avangar;
f) No painel Destinatarios Selecionados:
» Selecionar Prioridade
* Motivo do envio
» Descrever o Assunto;
» Procurar o arquivo a ser enviado;
» Clicar em Enviar documentos;
g) Imprimir comprovante de remessa e anexar aos autos do processo 0O
rastreador do documento enviado.

A2. Autuar Processo

Objetivo: Autuar o conflito de competéncia.
Responsavel: STPCJ.

Entrada: Oficio de encaminhamento da decisdo com pecas anexadas.
Saida: Conflito de competéncia autuado e distribuido.

Atividades:
1. Abrir o malote digital;
2. Conferir as pecas enviadas e autuar/distribuir classe no PJe.

PROCEDIMENTO ASSOCIADO DO PJE: Autuar Conflito de Competéncia

1. Abrir o icone documentos nao lidos no Malote Digital;

2. No Sistema PJe conectar-se ao perfil Tribunal Pleno/Secretaria de OJC/Diretor de
Secretaria;

3. Clicar na Aba Processos-Novo Processo Incidental;

4. No campo Processo Referéncia colocar o n® do Proc. de Origem na Vara, sem pontos
e tragos; no campo Jurisdigéo selecionar Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiéo;
no campo Orgdo Julgador Colegiado selecionar Tribunal Pleno; no campo Orgao
Julgador selecionar Gabinete da Presidéncia; no campo Classe Judicial selecionar
Conflito de Competéncia; apds, clicar em Incluir;

5. Para Selecionar o assunto coloca o nome “competéncia” para pesquisar e escolhe o
que mais se adapta, clicando na seta amarela do lado esquerdo do mesmo;

6. Clicar na Aba “Partes”: cadastrar pélo ativo(juiz do trabalho da vara suscitante) e
passivo(juiz do trabalho da vara suscitada).

7. Clicar na Aba Caracteristicas, preencher o valor da causa da Reclamacao Trabalhista
e gravar.

8. Clicar na Aba anexar Peticdes/Documentos. Nao escolhe Documentos por editor de
texto do sistema. Adiciona a Peticdo Inicial(decisdo que suscitou o Conflito de
Competéncia), que tem que ser salva em PDF/A. Gravar. ApOs, adicionar o0s
documentos enviados pelo Malote Digital. Gravar e Assinar;

9. Na Aba Informacdes da Justica do Trabalho, selecionar o Estado Paraiba. No campo
Municipio colocar Joao Pessoa. No campo Atividade Econémica colocar Administracao




Publica Federal e gravar;
10. Entrar na Aba Processo e clicar em Protocolar.

A3. Proferir decisao

Objetivo: Decidir qual o 6rgao julgador competente.
Responsavel: GD.

Entrada: Processo classe Conflito de Competéncia.
Saida: Decisdo monocratica/voto.

Atividades:
1. Realizar triagem inicial;
2. Encaminhar ao Ministério Publico do Trabalho (Art.123 do RI);
3. Apoés retorno dos autos do MPT:
3.1. Distribuir para analise;
3.2. Minutar a decisdo monocratica/voto.
4. Encaminhar para a Secretaria do Tribunal Pleno para publicacdo da decisédo
monocratica ou inclusdo em pauta de julgamento.

PROCEDIMENTO ASSOCIADO DO PJE: Fazer Conclusao para despacho

1. Acessar o sistema PJe e a tarefa “Triagem /inicial”;

2. Ver detalhes do processo;

3. Verificar/analisar os documentos constantes do processo

4. Fazer conclusdo ao magistrado, mediante os seguintes procedimentos:
I. Clicar no niumero do processo
[l. Escolher “Proxima acao: Conclusédo para magistrado”
[ll. Postar despacho — Vistas ao MPT: Escolher tipo de conclusao (despacho)
Gravar e prosseguir — Escolher opgéo: Convertido o julgamento em diligéncia.
IV. Clicar em gravar
V. Fechar o processo.

5. ApGs assinatura do magistrado, clicar no numero do processo e escolher a opgao:
Preparar ato de comunicagao — Gab.

PROCEDIMENTO ASSOCIADO DO PJE: Postar Decisao

1. Acessar o sistema Pje e a tarefa “Anélise de Gabinete”.

2. Fazer conclusao ao magistrado, mediante os seguintes procedimentos:

I. Clicar no nimero do processo

Il. Escolher “Proxima acao: Concluséao para magistrado”.

[ll. Em caso de decisao monocratica, escolher o tipo de conclusao: decisao.
Em caso de voto, escolher o tipo de concluséo: julgamento.

IV. Postar a decisao e clicar em gravar

V. Fechar o processo.

A4. Subprocesso Elaboracao de Pauta




Objetivo: As atividades do procedimento “Elaboragdo de Pauta” estdo detalhadas no
POP do subprocesso “Elaboracdo de Pauta”, que tem a finalidade de organizar os
processos para inclui-los na pauta de julgamento.

Responsavel: STPCJ.

Entrada: Processos aptos para pauta.
Saida: Pauta de julgamento publicada.

Atividades:

1. Executar Subprocesso “Elaboracao de Pauta”.
A5. Subprocesso Sessao de Julgamento
Objetivo: As atividades do procedimento “Sessao de Julgamento” estdo detalhadas no
POP “Sessao de Julgamento” que visa secretariar a Sessao de Julgamento onde serao
apreciados 0s processos incluidos em pauta.

Responsavel: STPCJ.

Entrada: Pauta de julgamento.
Saida: Sessao de julgamento encerrada.

Atividades:
1. Executar Subprocesso “Sesséo de Julgamento”.
A6. Subprocesso Publicacao de Acordao

Objetivo: As atividades do procedimento “Publicacdo de Acérdao” estdo detalhadas no
POP do procedimento “Publicacao de Acérdao” que visa dar publicidade das decisdes das
Turmas e do Pleno.

Responsavel: STPCJ.

Entrada: Acérdao assinado.
Saida: Publicacao do Acérdao certificada.

Atividades:

1. Executar Subprocesso “Publicacdo de Acérdao”.

9. Fluxograma

E parte integrante deste POP — Procedimento Operacional Padrdao o Fluxograma
(Mapeamento) do procedimento “Conflito de Competéncia” com as devidas otimizacdes.

10. POP - destinacao
Este POP se destina a todos os Atores do procedimento “Conflito de Competéncia”.

11. POP - Guarda e atualizacao
O POP esta disponibilizado na Intranet no Portal da AGE, pasta Se¢ao de Processos.




Cabera a Secéao de Processos coordenar a sua atualizagdo em funcédo da provocagéao do
Gestor do Procedimento.

12. POP - Responsabilidade pela manutencao do POP

*Sera do Gestor do Procedimento a responsabilidade de provocar a Secdo de
Processos sobre a necessidade de revisao / atualizagéo;

*Elaboracao: Equipe do procedimento “Conflito de Competéncia” e Secao de Processos
da Assessoria de Gestao Estratégica

*Revisao: Equipe do procedimento “Conflito de Competéncia”.

*Aprovacao: Equipe do procedimento “Conflito de Competéncia”.

12. POP- Dados

Elaborado por: Equipe do Procedimento, Periodo da elaboragao:
AGE/ Secéo de Processos 10/07/2018 a 20/07/2018

Aprovado por: Equipe do procedimento “Conflito | Data da aprovacao: 17/08/2018
de Competéncia”

Responsavel pelo POP
Secretario do Tribunal Pleno e de Coordenacéao
Judiciaria

Gestor do procedimento “Conflito de
Competéncia”
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